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Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Djc lap - T do - Hanh phiic

S6: 39 /2016/QD-UBND  Vinh Phiic, ngdy (5 thing AD ndm 2016

- .. QUYET PINH
Ban hanh Quy ché phéi h¢p gifra Vin phong diing ky dit dai véi cde co
quan, don vi #rong vige thyc hi¢n mt s6 thii tuc hanh chinh v& d4t dai
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Cdn cir Ludit T6 chitc Chinh quyén dia phurong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Cén cit Lugt Dat dai ngay 29 thing 11 nim 2013;

Cin cir Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thing 5 nam 2014 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu Ludt Dat dai ndm 2013;

Céan cir Thong tw lién tich s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BIC ngay 04
thang 4 ndm 2015 cua B§ Tai nguyén va Mbi truomg, B Ni vu va B Tai chinh
hudmg dan chire ndng, nhiém v, quyén han, co céu t6 chire vé co ché hoat déng
ctia Viin phong ding ky ddt dai true thudc S¢ Tai nguyén va Méi trucng;

Céin cie Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016
ciia B¢ Tai chinh - B¢ Tai nguyén va M6i truong quy dinh vé hé so va trink tu,
thu tuc tié;v nhdn, ludn chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cia
ngudi stk dung dat;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Tai nguyén va Méi truomg tai To-trinh 56
410/TTr-STNMT ngay 10/8/2016 va vin ban sé 1912/STNMT-PC ngay
20/9/2016, Bdo cdo thdm dinh sé 124/BC-STP, ngay 15/8/2016 ciia 8¢ Tu phdp.

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop gitta Vin
phong diing ky dit dai véi cée co quan, don vi trong viée thuc hién mét so thu
tuc hanh chinh vé dt dai trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 2. Quyét dinh cé hidu luc thi hanh sau 10 ngay k& tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm déc c4c S&: Tai nguyén va
Mbi trudng, Tu phdp, Tai chinh, X4y dung, Néng nghi¢p & Phat trién ndng
thon, Ban quan 1y c4c khu céng nghiép, Thanh tra tinh, Cuc Thué tinh; Chu tich
Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phé; Chi cyc Thué cép huyén; Chi
tich Uy ban nhan din cé4c x4, phuong, %11 trdn; Gidm ddc Vin phong dang ky dit



dai va cac don vi, td chirc, ¢ nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./ V
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH VINH PHUC Die ldp - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hop gura Vin phong dang ky dit dai véi cde co quan, don vij
trong viéc thye hién mot s0 thi tuc hanh chinh vé dit dai
trén dia ban tinh V"nh Phic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39 /2016/0D-UBND
ngay 05 thdng AQ ndm 2016 ciia UBND tinh Vinh Phic)

3 Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh trich nhiém phdi hop giita Vin phong dang ky
d4t dai, Chi nhanh Van phong diing ky dit dai véi Uy ban nhén dén’ cép huyén,
Uy ban nhén dén cap X8 va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trong v1ec
thure hién g1a1 quyet thit tuc hanh chinh v& ding ky cap Gidy chung nhén quyen
su dung dht, quyén s& hu'u nha & va tai san khéc ghn 1idn véi dht (sau day goi tat
13 Giby chung nhén); cap dbi, cAp lai, dinh chinh va thu hdi Gidy chimg nhan;
déng ky bién d6ng, cdp nhit va chinh ly hd so dia chinh trén dia ban tinh.

Diéu 2. Pbi twong 4p dung

Céc s&, ban, nganh: Tai nguyén va Méi trudng, Tu phép, Tai chinh, Xay
dung, Néng nghiép & PTNT, Ban quan Iy c4c khu céng nghiép tinh; Thanh tra
tinh va Thanh tra huyén, thi x3, thanh phb (sau ddy goi 12 Co quan Thanh tra);
Cuc thué tinh, Chi cuc thué céc huyen thi x4, thanh phd (sau day goi 1a Co quan
thue) T8 chiic Iam nhiém vu bdi thudng, giai phéng mat bing; Vin phong dang
ky dit dai (Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai);
Uy ban nhén dan cic huyén, thi x4, thanh phd (sau day goi 1a Uy ban nhén dan
cép huyén); Phong Tai nguyén va Méi trudng, Phong Tai chinh céc huyén, thi
xa thanh phé (sau day goi 1a Phong Tai nguyén va Méi trrdng, Phong Tai chinh
cap huyen), Uy ban nhan dan x3, phudng, thi trdn (sau day goi 1a Uy ban nhén
dan cép x&); Ngudi su dung dat theo quy dinh tai Pidu 5 Luat D4t dai nim 2013;
chd s& hitu tai sén gén Jidn véi dét va céc tb chire, ¢4 nhéan c6 lién quan.

Pidu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam thuc hién ddng b, théng nhét, chit ch, kip thoi, cong khai,
minh bach, diing quy dinh ctia phép luat, khéng ngimg cai thién mitc 46 hai long
cita ngudi dan. T



2. Xac dinh r3 co quan, don vi chu tr, phéi hop; trach nhiém, quyén han
clia ngudi ding ddu co quan, don vi, clia cin bd, cong chirc, vién chic; noi
dung, théi han, cach thirc thyc hién; ché d6 théng tin, béo céo.

3. Tuén tht cdc quy dinh cla phdp Iuat hién hanh; phd hop véi chic
néng, nhiém vu, quyén han, quy ché t§ chirc hoat dong clia timg co quan, don vi
va trach nhiém, quyén han ctia céng chirc, vién chirc.

4 Co quan, don vi nhén duorc hd so luan chuyén dén theo thu tuc hanh
chinh néu thay co van de vudéng mac chua rd, (_:hua dtng thi chu tri ph01 hop véi
chc dom vi lisn quan d2 xtr 1y, 1am r& hodic yéu cAu lam lai cho diing qay_gm}i
clia phép lust. Céc co quan, don vi khéc theo chirc nang, nhiém vy phéi hop
thue hién. Viée xi 1y, yéu cAu phai bang vin ban cu thé, trong thoi glan thuc
hién thi1 tuc hanh chinh.

5. Tiép can va tmg dung cdng nghé thong tin trong viéc giéi quyét thi
tuc hanh chinh v linh vyc d4t dai.

Pidu 4. Phwong thirc phéi hop

1. Trao dbi y kién bing vin ban hodc cung chp thong tin bing vin ban
theo yéu cu ciia co quan chi tri, co quan phéi hop v& nhitng vén dé ¢6 lién
quan dén chirc ning, nhiém vu ciia co quan do;

2. Thye hién chirc niing, nhiém vy clia céc co quan theo quy dinh;

3. L4y v kién bing vin ban;

4. T4 chirc héi nghi, hdi v;

5. Khdo sét, diéu tra thyc dia;

6. Céac hinh thirc khéc.

Pidu 5. Trinh ty, thi tuc va thoi gian gidi quyét hd so

1. Trinh ty, thi tuc va thoi gian giai quyét hd so v& dét dai dugc thuc
hién theo B4 tha tuc hanh chinh v& linh vuc d4t dai thye hién theo co ché mét
cira, mdt cira lién théng tai S& Tai nguyén va Mdi trurdng, UY ban nhan dan cip
huyén, cdp x& dd dugc Chu tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh.

2. Trudmg hop chwa théng nhit véi ndi dung hd so do co quan, don vi
thye hién thi tuc hanh chinh chuyén dén, trong thoi han khéng qud 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, céc co quan lién quan phai ¢ trach nhiém tra
lai hd so kém theo théng bdo bing vin ban va néu rd 1y do, ndi dung théng tin,
tai liéu cin bd sung d& co quan, don vi thuc hién thi tyc hanh chinh, BS phén

mét clra hodc ngudi sit dung dét bd sung, hoan thién theo quy dinh.
‘ “5



3. Co quan c6 thdm quyén cdp Gidy ching nhén cé tréch nhiém giai
quyét hosic phdi hop giai quyét cac viréng mac khi chua c6 sy thong nhét ¥ kién
gita Vin phong déng ky d4t dai va céc co quan, don vi khac ¢6 lién quan.

Chwong 11
NQI DUNG VA TRACH NHIEM PHOI HQP

Pidu 6. Tiép nhin, ludn chuyén hd so va tra Kkét qua

1. B phén tiép nhan hd so va tra két qua ctia S& Tai nguyén va Méi
trudng tiép nhan va tra két qua hd so dang ky, cdp Gidy chimg nhan, cdp dbi,
cAp lai, dinh chinh va thu hdi Gify chimg nhan thudc thdm quyén giai quyét ciia
Uy ban nhén dén tinh, S& Tai nguyén va Méi trudng déi v6i th chirc, co s& t6n
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi thyc hién du an déu tu, t6 chirc
nudc ngoai, ¢4 nhin nudce ngodi, doanh nghiép cd vén dAu tr nude ngodi.

2. Chi nhénh Vin phong ding ky dat dai cir cdng chire, vién chic tiép
nhan hd so va tra két qua trong linh vuc ding ky cip Gidy chimg nhan, cdp ddi,
cép lai, dinh chinh va thu hdi Gidy chimg nhén, cung cAp théng tin v& dat dai
cho hg gia dinh, c4 nhén, cdng ddng dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai dugc s& hitu nha & gn lién v6i quyén sir dung dit & tai Viét Nam thude
thdm quyén giai quyét ctia U¥ ban nhén dn cip huyén va clia S& Tai nguyén va
MGéi trudng.

3. UY ban nhan dan c4p x4 noi ¢6 dt c6 trach nhiém tiép nhén hd so ciia
hg gia dinh, c4 nhén, cing ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
dwgc s& hitu nha & gin lién véi quyén st dung dit & tai Viét Nam c6é nhu ciu
n6p hé so tai Uy ban nhan dén cép xi.

4. Luin chuyén hd so ddi véi ngudi st dung d4t 13 td chirc, co s& ton
gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hién dy 4n ddu tu, t§ chic
nuéce ngoai, ca nhin nudce ngoai, doanh nghigp ¢o vbn diu tr nwde ngoai:

a) B6 phén tiép nhn va tra két qua clia S& Tai nguyén va Mdi trudng
chuyén hd so dén Vin phong ding ky dét dai thu Iy giai quyét va nhan lai két
qua dé tra cho ngudi str dung dat;

b) Vin phong ding ky dat dai thu 1y, thim tra, 14p Phiéu chuyén thong
tin @ luan chuyén sang co quan thué d6i véi hd so khong cé khoan duoc triy,
chuyén hd so cho co quan thué v co quan tai chinh @1 v&i hd so c6 khoan duge
trir; chuyén hd so dén Chi cuc Quén Iy d4t dai kiém tra dé trinh S& Tai nguyén
va Méi trudong ky hoic dinh chinh, thu hdi Gidy chimg nhan va nhan lai két qua
tra cho Bd phén tiép nhén va tra két qua cta S& Tai nguyén va Moi trudng dé
trao cho ngudi sir dung dt;



5, Luén chuyén hd so d6i véi ngudi sir dung d4t 14 ho gia dinh, c4 nhan
cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai dugc s& hitu nha & gén
lidn v&i quyén sir dung d4t & tai Viét Nam:

a) Uy ban nhén dén cép x4 chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong dang
ky dét dai thu 1y giai quyét va nhan két qua dé tra cho nguorl stt dung dét théng
qua B¢ phén tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dén chp huyén;

b) Cong chirc, vién chirc thude Chi nhanh Vin phong ding ky dht da1
__tiépnhan h hd so tai Bo ‘phén tiép nhén va tra | ket °t qua ctia Uy ban nhan dan cap

huyén chuyen hd so v& Chi nhénh Vin phong dang ky 34t dai thy Iy gidi quyet
va nhian lai k&t qua dé tra cho ngudi sir dung &4t hotic Uy ban nhén dén cép x&
(d6i véi trudong hop ndp hd so tai x&);

¢) Chi nhanh Vin phong déng ky a4t dai chuyen hd so dén Uy ban nhan
dan cap x4 d& 1y v kién x4c nhan va cong khai két qua theo quy dinh tai khoan
2 DPidu 70 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh pht;

d) Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai thy ly, thim tra va lap Phiéu
chuyén théng tin @& lusn chuyén sang co quan thué d6i v6i hd so khong co
khoan duge trir, chuyén hd so cho co quan thué va co quan tai chinh abi véi ho
so ¢6 khoan dugc trir; chuyén hd so den Phong Tai nguyén va Méi trudng clp
huyén kiém tra d6i véi cac trudng hop cip Gidy chimg nhin 14n diu, dinh chinh
sai sét dé trinh Uy ban nhan dan cap huyen ky hodc dinh chinh Gidy chung
nhan; Chuyén hd so (dang gidy hodc dang s6) dén Vin phong ding ky dht dai
tinh kiém tra d& trinh S& Ta1 nguyén va Méi trudng ky hodc dinh chinh Gidy
chimg nhén thugc thAm quyén giai quyét.

6. Viéc tiép nhin ho so theo B§ thii tuc hanh chinh vé theo quy dinh, cé
s& sach tiép nhan, phiéu hen tra két qua cu thé, Truong hop ca bigt (hd so khong
day du, khong dling thong tin) Bo phan tiép nhén hd so cé trach nhigm trao b1,
thdng nhit véi Vin phong dang ky dét dai d8 giai quyét theo huong don gian,
thuén tién, tranh phién ha, tra di, tra lai hd so clia ngudi sir dung dt.

Trudmg hop hd so bi chim theo phiéu hen thi B phén tiép nhan hd so
¢d trach nhiém thong b4o cho nguoi st dung dat bibt Iy do cham, chdm & don vi
nao va ngay tra két qua.

7. B phan tiép nhén va tra két qua phai luan chuyen va tra két qua theo
th tyc hanh chinh trong thdi gian khéng qua 01 ngay k& tir khi nhén duoc hd so.
Trir trudng hop d3 thong bao nhung ngudi st dung dét khéng den nhén hodc
chua thue hién xong nghia vu tai chinh.

Pitu 7. Trich nhiém phdi hep ciia Uy ban nhin din cip xi



1. Clr ngudi tham gia kidm tra thuc dia theo d& nghj cia co quan, don vi
chi trl theo khoan 4 Didu 3 Quy ché niy hoic theo d8 nghi ctia Vin phong dang
ky dat dai. Y kién cua ngudi duge cir tham gla kidm tra thuc dia 1 ¥ kién ctia
Uy ban nhén dén cép x4. Trudng hop ¢6 ¥ kién khac v&i ¥ kién clia ngudi duge
cir tham gia k1em tra thuc dia, trong thoi han khdng qué 02 ngay lam viéc Uy
ban nhan dan cip x3 phai ¢6 vin ban trao dbi v&i Vin phong ding ky dht dai.

2. Tiép nhén hd so do Chi nhanh Vin phong dang ky d4t dai nhan cta
ngudi st dung dét, chd s& hitu tai san gan 1idn véi d4t chuyén dén hodic ngum sur
“dung &t nép y 88 kidmtra, X4¢nhan: — 7 -~ T T T T 7

a) Trudng hop ding ky d4t dai thi x4c nhin hién trang sir dung dat so
vGi ndi dung ké khai déng ky Truorng h0'p dang ky tai san gan lién v0'1 dt thi
xAc nhan hién trang tai san gén lidn véi dt; tinh trang tranh chép quyén s& hitu
tai san; sy phi hgp véi quy hoach duge duyét;

b) Truong hop khong c6 gidy t& quy dinh tai Didu 100 ctia Luat DAt dai
va Pidu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/NB CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Ludt Pt dai CN ghi dinh 56
43/2014/ND-CP) thi x4c nhén ngudn gbc va thoi diém st dung dét, tinh trang
tranh chép sir dung d4t, su phu hop véi quy hoach;

¢) Trudng hc)’p cd sy chenh lech dién tich g1u'a s lidu do dac thyc té véi
s§ lidu ghi trén gidy to phap [y v& quyén sk dung dét thi k1em tra, xac nhan su
thay d8i ranh gi6i thira @4t dang sir dung so v6i thoi diém cé gidy to vé quyén str
dung dét, x4c nhan tinh trang tranh chép, sy phit hop véi quy hoach;

d) Cap nhét, chinh Iy ban sao ban dd dia chinh, hd so dia chinh va céc
tai lidu khéac c6 lién quan dang quan Iy khi ¢ bién dong hoidc cé thong bao cép
nhét chinh Iy do Chi nhénh Vin phong ding ky d4t dai chuyén den

3. V& thdi han giai quyét cia Uy ban nhén dén clp x&:

a) D1 véi thi tuc ca'tp Gidy cht’rng nhan quyén sir dyng dht 1an déu:
Niém yét cong khai két qua kidm tra hd so, x4c nhén hién trang, tinh trang tranh
chip, ngudn gbc va thoi didm sir dung d4t tai try s& Uy ban nhén dén clp X3 va
khu dén cu noi cé dit, tai sén gén lién véi dit; xem xét gidi quyét cac ¥ kién
phan 4nh vé ndi dung cdng khai va giii hd so lai Chi nhanh Vin phong ding ky
d4t dai trong thoi han 03 ngay sau khi két thic thosi gian niém yét céng khai;

b) Cac trudng hop xac nhin khac: Trong thoi han khong qua 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duge ho so do Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
chuyén dén, Uy ban nhén dan cAp x4 c6 trach nhiém x4c nhén vao céc ndi dung
c6 lién quan trong hd so. Trong trudmg hgp Uy ban nhén dén x& xédc nhén khong

d'r



&t didu kién thi néu 18 1y do bing vin ban giri Chi nhanh Vin phong déng ky
dat dai.

4. Tradmg hop thira dét cé bién dong so véi ban do dia chinh thi trude
khi x4c nhan ngudn géc vA hién trang sit dung dét hofc tai san, Uy ban nhén din
cip xa phai thong bso cho Vin phong ding ky dét dai thuc hién trich do dia
chinh thira dat.

5. Niém yét thong béo mét Gidy chimg nhén tai try s& Uy ban nhén dén

cAp x3 khi tiép nhin ndi dung khai béo ctia hd gia dinh va cd nhén, cong dong

dan cu, trir trudng hop mét gify chimg nhén do thién tai, hoa hoan dé thu:c hién
thi tuc cp lai Gidy ching nhan; Niém vét thong béo lam thu tyc cp Glay
ching nhén cho nguorl dang su dung dAt do nhan chuyén nhucmg, nhén thira ké,
nhén tang cho quyén st dung dét theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 82 ciia Nghi
dinh s 43/2014/ND-CP. Lap Bién ban két thuc niém yét va théng bdo cho Van
phong ding ky dét dai lap thi tuc chp Gidy chimg nhan cho ngudi sit dung dit.

Pidu 8. Trach nhiém phdi hep ciia Uy ban nhin din cip huyén

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Mbi trudng va cdc phong ban khac
thude Uy ban nhén dan cip huyén kidm tra nhitng hé so chp Gidy chimg nhin
hoiic tra 14 theo phiéu 14y ¥ kién thudc thim quyén giai quyét do Chi nhinh Vin
phong diang ky dht dai chuyén dén. Trudng hop khong do didu kién cp Gidy
ching nhén thi phai néu ré ly do bang véan ban; pho1 hop giai quyét cong v1ec
v6i Chi nhanh Vin phong ding ky dAt dai thudc linh vue quan 1y va nhimg vén
dé khac cé lién quan.

2. Chi dao cédc phong chuyén mon cung cAp céc quyét dinh giao dét, cho
thué d4t, cho phép chuyén muc dich st dung dét..., cling ban dd thira dat dbi véi
nhimg trudng hop thude thdm quyén giai quyét cho Vin phong ding ky dht dai
d& cép nhat, chinh 1.

3. Chi dao Uy ban nhan dén cép x4 tiép nhén hd so c6 lién quan theo
quy dinh ctia Bo thi tuc hanh chinh v& dit dai va phéi hop thuc hién cdc nhiém
vu vdi co quan, don vi khi cé yéu chu.

4. B6 tri phong lam viéc va tao didu kién cho Chi nhinh Vin phong
dang ky dht dai t1ep nhan hé so tai B phin mot ctra hoic Trung tim hanh ch1nh
cong cip huyén dé g1a1 quyét hd so dang ky, cép Glay ching nhén, cip ddi, cép
lai va dinh chinh Gidy chimg nhan trén dia ban cho dbi tuong 1a hd gia dinh, c4
nhan, cong ddng dén cur, ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai duge s hitu nha
& ghn lidn voi quyén sir dung dét & tai Viét Nam thude thAm quyén giai quyét
ctia Uy ban nhén dan cép huyén, cia S& Tai nguyén va Méi trudmg.

Pidu 9. Trach nhiém phdi hop ciia Phong Tai nguyén v Méi trudng
d?



1. Cr cbng chirc, vién chirc tham gia kiém tra thyuc dia, tham gia gial
quyét theo d& nghi ctia Co quan, don vi ch tri theo khon 4 Didu 3 Quy ché ndy
hodic cha Vin phong dang ky @it dai. Y kién ciia cong chire, vién chirc duge cir
tham gia kidm tra thuc dia 13 ¥ kién ctia Phong Tai nguyén va Moi trudng.
Trudng hop co6 y kién khic v6i y kién clia cdng chirc, vién chic duge cir tham
gia giai quyét, kiém tra thyc dia, trong thdi han khong qué 02 ngay lam viéc,
Phong Tai nguyén va Mbi truong phai cé van ban v6i co quan, don vi chi tri
hoiic ciia Vin phong ding ky dét dai.

"~ "7 Tiép nhén, kiém tra hd so do Chi nhinh Vin phong ding ky dit dai
chuyén dén. Trong thoi han khéng qué 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugc
hd so do Chi nhdnh Van phong dang ky dht dai chuyén dén, Phong Tai nguyén
va Mdi trudng cb trach nhiém trinh Uy ban nhan dan chp huyén ky, dinh chinh
Gidly chimg nhan theo thim quyén.

Piéu 10. Trich nhiém phdi hop ciia S& Xiy dung, S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thén, Ban Quén Iy cic khu cong nghiép va cdc co’ quan
¢6 lién quan khic

1. S& Xay dung, Ban Quan ly céc khu cong nghiép tra 1oi béng vin ban
trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéce, k& tir ngdy nhin dugc phiéu liy y
kién cia Vin phong ding ky dht dai va ban giao (truc tiép bang ban gidy hodic
bén s6 - ban quét, chup) cho Vin phong dang ky dét dai; trudng hop khéng d
didu kién thi phai cé van ban huéng din cu thé d& Vin phong ding ky dat dai
thuc hién hodc tra lai bd phin mét cira dé huéng dan, tra 1&i ngudi thyc hign th
tuc hanh chinh, cu thé trong céc trudng hop:

a) C6  kién v& didu kién chp Gidy chimg nhan quyén s& hifu thi san gén
lidn véi dt trong trrong hop chi s& hitu tai san ghn lin véi dht khong c6 gidy
t& hosc hién trang tAi san ¢ thay ddi so véi gidy t quy dinh tai céc Piéu 31, 32,
33 va 34 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP;

b) X4c nhén dién tich xdy dung khong ding gidy phép nhung phi hop
quy chudn xay dyung va quy hoach xay dyng d& dugc co quan ¢b thAm quyén phé
duyét d6i véi trudng hop nha ¢ da xay dung khéng ding voi gidy phép x4y dyung
dugc cép.

2. S& Nong nghiép va Phat trién nbng thén va cic co quan, don vi khic
¢é lién quan theo chitc ning, nhiém vy cta minh ¢6 trach nhiém cung cap kip
théi nhitng théng tin lién quan dén viéc cdp Gidy chimg nhan nhu: Quy hoach
céc loai rimg, Quy hoach chuyén nganh khée, hanh lang béo v§ cong trinh cong
cdng, cong trinh xay dung trén dAt..., khi co @& nghj ciia Vin phong dang ky dht
dai.



3. Phéi hop gidi quyét cic vudng méc, khé khin trong qué trinh thuc
hién nhiém vu.

Pidu 11. Trach nhiém phéi hep cia S& Tw phap

S& Tu phép c6 trach nhiém chi dao thyc hién quén ly nha nudc vé linh
virc cong chimg, chimg thuc va giao dich bao dam dam béo hiéu qua trong thuc
hién thit tyc hanh chinh vé dat dai.

Piu 12. Trich nhiém phoi hep ciia Co’ quan Tai chinh

1. B4o céo Chil tich hi ddng thim dinh gia dit cia tinh t5 chire théam -
dinh gi4 dét theo d& nghj ciia Co quan Tai nguyén va Mbi trudng va giri két qua
cho Co quan tai nguyén va méi trudng.

2. X4c dinh c4c khoan ma Ngudi sir dung dit duge trir vao tién str dung
dét, tidn thué d4t phai ndp do Vin phong ding ky dét dai chuyén dén. Chuyén
két qua cho Co quan Thué 13m cin ¢ trir vao nghia vu tai chinh ciia Ngudi su
dung d4t phai ndp vao ngn sich nha nuéc.

Pidu 13. Trich nhiém phédi hgp ciia Co quan thué

1. Tiép nhén, kiém tra tinh dly d0 cia hd so xac dinh nghia vy tai chinh
do Vin phong ding ky d4t dai hofic Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
chuyén dén. Trong th01 han 03 ngay lam viéc, co quan thué c6 trch nhiém xac
dinh, ra théng bdo vé& nghia vu tai chmh ma ngudi st dung d4t, chir s& hiru tai
san gin lidn véi dét phai ndp, duoc mién, giam, ghi ng hogic khong phai ndp; tra
két qua cho Vin phdng ding ky d4t dai hojc Chi nhanh Vin phong ding ky dht
dai theo co ché mét clra lién thong ddng thoi giri 01 ban cho ngudi sir dung dht
8 biét va thuc hién.

Trudmg hop hd so ¢b sai sét hodc thiéu cin cir xac dinh nghla vu tai
chinh thi trong th&i han khdng qua 03 ngay lam viéc Co quan Thué théng bao
bing vin ban gln cho Vin phong dang ky dit dai hodic Chi nhanh Vin phong
dang ky dt dai dé x4c dinh, bb sung théng tin hoan thién hd so thyc hién nghla
vu tai chinh cia Nguoi st dung At gm cho Co quan Thué. Pja diém ban giao hd
so tai try s Co quan Thué; dia diém tra két qua tai tru s& Van phong ding ky
At dai, Chi nhénh Van phong ding ky dét dai.

2. Tiép nhan, kiém tra tinh diy di clia hd so xéc dinh don g1a thué dét
ctia Ngudi str dung dit do co quan Tai nguyén va Méi tradng cling cép chuyén
dén. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc co quan Thué cé trach nhiém ra Thong
béo don gia thué dt, tra két qua cho co quan Tai nguyén va Mbi trudng dé ky
Hop dong thué dt.

Trudng hop hd so ¢6 sai sét, thiéu théng tin chua di can ci dé ra théng
bio don gid thué dat thi trong thoi h«’;l.‘I_la khéng qua 03 ngay lam vi¢e Co quan
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Thué théng béo bing vin ban giri cho co quan Tai nguyén va Moi truong bd
sung théng tin hoan thién hd so dia chinh theo quy dinh. Pia diém tra két qua tai
Try s& Co quan Tai nguyén va Méi truong.

Didu 14. Trach nhiém phdi hep cia Co quan thanh tra

Sau khi nhan duoc ¥ kién chia co quan nha nude co thdm quyén vé Gigy
chimg nhan di cép khéng ding quy dinh cta phap ludt dit dai, trong thdi gla.n
khéng qué 05 ngay lam viéc, co quan thanh tra 6 trach nhiém kiém tra, gii quyét;
cé van ban két luan theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 15. Triach nhiém phoi ho’p ciia T chire lam nhlem vu b01
thuong, gidi phong mit bang khi thu hdi dit

Thu Gidy chimg nhin d3 cap dé chuyen cho Vin phong déng ky dht dai
quan ly ho3c x4c nhin thay dbi trén Gidy chu'ng nhén d& cip khl thu hdi mét
phin thira ¢4t hodic mot sé thira dét trén Gidy chimg nhén 43 chp, dé cép nhat,
chinh 1y bién dong vio hd so dia chinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 bidu
87 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

Pidu 16. Trach nhiém phéi hop cia S& Tai nguyén va Mdi trudng

1. Huéng din Ngudi sir dung dét thyc hién ddy di cde thi tuc, hd so
theo quy dinh ctia phéap ludt dit dai va luan chuyén hd so xdc dinh nghia vy tai
chinh theo Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016
ctia B Tai chinh, B8 Tai nguyén va Méi trudng. Gh1 dhy i théng tin vao Phiéu
chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dit dai va chiu trach nhiém
vé& tinh chinh xac cla cdc thong tin ghi trén Phidu. Pia didm ban giao hd so tai
tru s& Co quan Thué.

2. Hudng din ngudi st dung dat thue thdm quyén cap Gidy chimg nhan
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 105 Lujt DAt dai 2013, Dleu 37 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP trong trudng hop thua dht c6 thay dbi vé dién tich (chenh tang
hodc chénh giam) thye hign thu tuc clp lai Gidy chimg nhén (do sai sb do dac)
hoac hoan thién hé so trinh Uy ban nhén din xem xét phé duyét cong nhén
quyén sir dung dét theo hién trang dang sir dung (Trudng hop thira dét khi do
dac x4c dinh lai co su thay d6i v& dién tich do ngudi sir dung d4t 14n, chiém, do
nhén chuyen quyén sir dung d4t trai quy dinh cta phap luét, do vi pham che dé
su dung dt. .., va hinh thé thira dét c6 sy thay ddi so vor1 céc gidy to v& quyén sir
dung dht theo quy dinh. Nay dugc Uy ban nhéan dén chp x& noi ¢ dit x4c nhan
hién trang str dung dét dn dinh, khong cé tranh chép, phty hop véi quy hoach da
duoc phé duyét) trude khi thyc hién cp lai, cdp ddi Gidy chimg nhén, cip nhét
chinh 1y hé so dia chinh theo quy dinC%.



3. T6 chuc thanh tra, kiém tra vé dang ky dht dai, cdp Gidy chimg nhin
14n dau, cap b, cép lai, dinh chinh va thu hdi Gidy chimg nhén trinh co quan cé
thdm quyén ky duyét; dang ky bién dong, cip nhat va chinh ly hd so dia chinh
tai dia ban chp huyén, thanh phé va cip xd @& kip thoi giai quyét cac ton tai,
vuéng méc trong qu4 trinh thye hién.

4. Chi dao Chi cyc Quan 1y dit dai tiép nhin hé so thudc thdm quyen
chp Gidy chu'ng nhén theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 105 Luat DAt dai, Didu 37
Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP; kiém tra hd so, bdo céo Lanh dao S& xir ly, chi
" dao hoic ky, ban hanh theo thim quyén; chuyén lai hd so cho Vin phong ding
ky dét dai trong thoi gian khong qué 02 ngdy lam viéc.

5. Chi dao céac phong chuyén mén cung chp céc quyét dinh g1ao d4t, cho
thué dat, cho phép chuyén muc d’1ch sir dung dét..., cling ban dd thira dét dbi véi
nhung trurong hop thude thdm quyén giai quyét cho Vin phong dang ky dit dai
dé cép nhét, chinh ly.

Pidu 17. Tréch nhiém phdi hep ciia Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhénh Vin phong ding ky dit dai

1. Thyuc hién diy di chirc ning, nhidm vy, quyén han cta Vin phong
dang ky dat dai dwgc quy dinh tai Théng tu lién tich s6 15/2015/TTLT-
BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thang 4 nim 2015 cta B$ Tai nguyén va Méi
truong, B6 Néi vu va Bo Tai chinh huéng dn chiic ning, nhiém vy, quyén han,
co chu td chirc va co ché hoat dong clia Vin phong dang ky dét dai truc thude
S& Tai nguyén va Moi trudng va cdc nhiém vu khac trong trinh tyr, thi tuc dAt
dai theo quy dinh ctia phéap lugt.

2. Huéng din Ngudi sir dung dét thye hién diy da céc thi tuc, hd so
theo quy dinh va luAn chuyén hd so xdc dinh nghia vu tai chinh theo Thong tu
Lién tich s 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 clia B§ Tai chinh, B§
Tai nguyén va M&i truong sang Co quan Thué.

3. Chu ddng ctr vién chitc cia Van phong Ping ky d4t dai va Chi nhdnh
Van phong déng ky d4t dai dai truc tai bd phan moét cira hojc Trung tdm dich vy
hanh chinh cong cép huyén tiép nhén, thdm dinh hd 505 phdi hop véi Uy ban
nhén din cip x4, Phong Tai nguyén va Mai truong cép huyen va cac co quan,
dorn vi 11en quan thye hién tha tuc dang ky dét dai, clp Glay chimg nhan lan dau,
cp dm chp lai, dinh chinh va thu hdi Gidy chimg nhin trinh co quan ¢ thim
quyén ky theo quy dinh; ding ky bién ddng, cdp nhat va chinh ly hd so dia
chinh.

4. Thue hién trich luc ban dd dia chinh hofc trich do dia chinh thira dét
& noi chua c6 ban dd dia chinh ho3c di c6 ban dd dia chinh nhung hién trang
ranh giGi sir dung dét da thay ddi, do bd sung so db nha & va tai san gén lién véi
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dt holic tién hanh kidm tra ban trich do dia chinh thira dt do ngudi sir dung dét
ndp (néu cé). Kiém tra, x4c nhén so @ tai san gén lidn véi dat ma so dd d6 chua
6 xé4c nhan cia t chire c6 tir cach phép nhan v& hoat ddng xdy dung hodc hoat
dong do dac ban 5. Kiém tra hd so ding ky; x4c minh thyc dia trong truong
hop cin thiét; x4c nhin dit didu kién hay khéng di diéu kién vao don ding ky.

5. Ghi ddy du théng tin véo Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghfa vu
3 chinh v& d4t dai v& ¢hili trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc thong tin ghi
trén phiéu. Dia difm ban giao tai try s& Co quan Thué; giri hd so hogic Phiéu 14y
¢ kién dén cac o& quan, don vi.c6 lién quan dé 4y y kién x4c nhn céc thong tin
theo quy dinh (néi cair):. 217 [

6. Hoan thign hd 5o hosé

K

‘ { théng béo tra lai hd so cho ngudi sir sung dat
hoan thién trong thdi gian khong qua 01 ngy 1am viée theo thong béo tré lai hd
so cia cic co quan cd lién quan.

7. Khi c6 yéu céu ciia Uy ban nhén dén cép huyén, Uy ban nhén dan cép
x4 ho#ic cdc don vi lién quan thi Vin phong ding ky dét dai hodic Chi nhanh Vin
phong ding ky d4t dai phai c6 trach nhiém tham gia giai quyét ho3c thyc hién
theo chitc nang, nhiém vyu. Dinh k¥ hang quy (03 thdng) c6 trach nhiém tdng
hgp théng tin bao cdo két qua hoat dong ctia Chi nhéanh Vin phéng dang ky dht
dai giri cho Uy ban nhan dan cfp huyén dé kip thoi giai quyét céc khé khin
vuéng méc phat sinh.

Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 18. Tb chirc thire hién

1. Gidm déc S& Tai nguyén va Méi trudng chi tr, phdi hop vei céc Sd,
ban, nganh, UY ban nhén dén cAp huyén, Uy ban nhén dén chp x3 vA céc co
quan, don vi cé lién quan chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. Gidm dbc S¢ Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, dé nghi co quan
c¢6 tham quyén khen thudng kip théi céc tép thé, c4 nhan c6 thanh tich xut sic
trong cong téc phdi hop giai quyét thi tuc hanh chinh vé dét dai, ddng thoi c6
hinh thitc ky luét khi phét hién cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dfng cua Vin
phong ding ky d4t dai c6 hanh vi vi pham phép luit hodc kién nghi véi co
quan c6 thdm quyén xir 1y ky luat d6i voi tép thé, c4 nhén khong thwe hién
nghiém tic Quy ché nay.

3. C4c ndi dung khac khéng quy dinh trong Quy ché nay duge thuc hién
theo quy dinh cta phap luat hién hanh. 7



o — —— o — — — b e — -

Didu 19. Sira dbi, b sung
Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc céc don vi kip
thoi phan 4nh v& S& Tai nguyén va Mbi trudng ¢ tong hop, béo céo trinh Uy
ban nhan dén tinh xem xét, sita d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./. <,
TM. UY BAN NHAN DAN

T.CHU TICH
PE\CHU TICH
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