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B. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky dat dai 1in dau doi véi treong hep dwge Nha nude giao dat dé
quan ly

(1) Trinh ty thwe hién:

Burée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong céc co quan trén dia ban
cap tinh sau day:

- Truong hop 14 t0 chirc dugc giao dat dé quan 1y thi nop ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai; truong hop Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai ndp ho so tai Van phong diang ky dat dai doi
v6i dat thude trach nhiém quan 1y ctia Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh, cap xA.

- Nguoi dai dién cho cong dong dan cu ndp ho so tai Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai ddi voi dat giao cong dong dan cu quan 1y.

Buée 2: Van phong dang ky déat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc
hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc Vian phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so bao gom:

+ Pon dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau so 15 tai Phu Iuc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Bao cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat theo Mau s6 154 tai Phy luc IV

ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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- 86 lwong ho so'. 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 13 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
dugc tang thém 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi dugc giao dat dé quan 1y.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh:

+ Vian phong dang ky dat dai di véi truong hop giao dat dé quan 1y cho t6 chc.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi v6i cong dong dan cu duogc giao dat
dé quan 1y.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khéng.

(7) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Khong quy dinh

(9) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 15 tai Phu Iyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 154 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

2. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw an xiy dung
kinh doanh két ciu ha ting

(1) Trinh tw thuc hién:

Burée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong cac dia diém trén dja ban
cap tinh:

- Truong hop to chiic trong nudc, t chire ton gido, to chic ton gido truc thude, to

chirc nudc ngoai co6 chiic nang ngoai giao, td chure kinh t€ ¢6 von dau tu nude ngoai,
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t6 chtrc nude ngodi, ca nhan nude ngoai ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong hodc Vin phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky
dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy
td hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hoidc chimg thuc; trudong hop ndp hd
so theo hinh thurc truc tuyén thi ho so ndp phai duogc sb hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chung, ching thuc.

Truong hop thue hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da cip thi nop ban
gbc Gidy chimg nhan da cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

Budéc 2: Co quan tiép nhan hé so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi trd hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho
so dén Vin phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Xé4c nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chtng nhan da cap cta chii dau tu
du 4n va tra Gidy ching nhan cho chi dau tu du an.

- Thu héi Gidy chting nhan di cép cua bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng hodc Vian phong dang ky
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d4t dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phdn hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dit theo Mau sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan déan, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an da c6 hiéu lyc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau cua Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Vin ban vé viéc x0a cho thué, xoa cho thué lai quyén st dung dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy doi véi truong
hop thuc hién thu tuc thong qua ngudi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bj

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién
dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, t6 churc ton gido, td churc tén gido tryc thudc, t6 chirc nude
ngoai c6 chirc ning ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic
kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 7

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng

3. Ping ky bién dong ddi véi trudmg hop thanh vién cia hd gia dinh hoic ca
nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao
hoat ddng sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

(1) Trinh tw thuc hién:

Burée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong céc co quan trén dia ban
cap tinh sau ddy: Trung tim Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dét dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoic ndp ban chinh gidy
to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hoic chimg thuc theo quy dinh cua
phap luat vé cong chimg, chimg thuc; truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc
tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chirng, chig thuec.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai.

Burée 3: Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi st
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dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thuée cac
canh, dién tich cta thira dit.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia chinh thira dat dbi véi noi
chua ¢6 ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang gié\y da rach nat, hu
hong ddi voi truong hop Gidy chimg nhan di cdp chua sir dung ban dd dia chinh
hoac chua sir dung trich do ban dd dja chinh thua dit va nguoi st dung dét co nhu
cau cAp méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

- Chinh 1y, cép nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; Cap méi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap ddi voi truong hop khong phai thyuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién v&i dat hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap. Truong
hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée quy dinh tai diém nay khi c6 thong
tin tir co' s6 di liéu dwoe lién thong hodc chieng tir hodc gidy to chirng minh dd hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cap truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da duoc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc x4c dinh lai dién tich dat & trén gidy ching nhin di cdp cla
co quan c6 thAm quyén cp gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding ky
dat dai.
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phin ho so:

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chiing nhan da cép, trir trudng hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh &n da c6 hiéu luc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu héi duge Gidy chimg nhan
da cap.

- Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép (trudng hop khong khai thac duoc théng
tin trén Co so dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép).

- Vin ban thoa thuan cta cac thanh vién trong hd gia dinh c6 chung quyén st
dung dit dong y dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép da dugc cong chung
hodc chtng thue theo quy dinh cua phap luat d6i voi trudng hop quyén sir dung dét
cua hd gia dinh.

- Ban v& tach thira dat, hop thtra dat theo MAu s 22a tai Phy luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi vé6i trudng hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i trudong hop ngudi st dung dat
¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi véi
trudng hop thuc hién thu tuc diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 by

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay 1am viéc.
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DPdi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép tu nhan sau khi da
thanh 1ap.

(6) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vian phong ding ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tyc hanh chinh: Van phong ding ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu co):

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

- Mau sb 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thwc hig¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Truong hop
dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thtra dat thi phai dam bao diéu
kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai.

4. Tach thira hodic hop thira dat

(1) Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Nguoi sir dung dat ndp ho so dén mot trong cac dia diém trén dia ban cap
tinh: Trung tim Phuc vy hanh chinh céng hodc Vian phong ding ky dat dai hoc Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lira chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd
so theo hinh thtrc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, chung thyc.

Dbi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da cép thi

ngudi yéu cau ding ky ndp ban gbe Gidy chimg nhan da cép.
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Trudng hop ndp ban sao hoidc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thude
thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung, quyét dinh phé
duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chimg nhan dau tu, quyét
dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban
d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho
so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai thuc
hién:

* Truwong hop ho so da cé ban vé tach thira, hop thira dat:

Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thuc hién:

- B6i chiéu quy dinh tai Biéu 220 ctia Luat Dét dai, Quyét dinh sb 18/2026/QD-UBND
ngay 02/3/2026 ciia Uy ban nhan dan tinh quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua
Luat Pat dai; Cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia
Luat Dt dai:

a) Truong hop ho so khong di diéu kién tach thia dat, hop thira dat hodc trudng
hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop thira dat nhung Gidy chimg nhan da cap
khéng ¢ so db thira dat hodc c6 so dd thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh
hodc dién tich va kich thudc cac canh khong thdng nhat thi trong thoi han 03 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhan dt hd so, Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai tra hd so cho ngudi sir dung dat va thong bao 15 1y do.

b) Trudng hop khong thudc quy dinh tai diém a thi trong thoi gian 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hd so, Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
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dang ky dat dai xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém céc thong tin
thira dat vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thtra dat, déng tho1 xac nhan vao Ban
v& tach thira dét, hop thira dat dé hoan thién tha tuc dang ky, cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dbi véi cac thura dat sau
tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach thira dat, hop thira dat do Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién.

b1) Trudng hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay d6i nguoi st dung dat
thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thyc hién viéc
chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; cép Giéy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat cho cac thira
dat sau khi tach thira dat, hop thira dat; trao Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat cho nguoi duoc cip.

b2) Trudng hop tach thia dat, hop thira dat ma c6 thay doi ngudi st dung dat thi
tra két qua 13 ban vé& tach thira, hop thira di duoc co quan c6 thim quyén xac nhan.

Truong hop gidy chimg nhén cap trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da duoc cap gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Pang ky dét dai giri van ban xin y kién va thuce hién cac cong viéce trén sau
khi c6 y kién vé viéc x4c dinh lai dién tich dét & trén gidy chimg nhan d3 cdp ctia co quan
c6 thAm quyén cap gidy chimg nhan lan dau.

* Truong hop hd so chwa c6 ban vé tach thira, hep thira:

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai 1ap ban vé tach
thira dét, hop thira dét va thuce hién cac cong viée quy dinh tai diém bl va b2.

Truong hop gidy chimg nhén cép trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay di trén gidy chting nhan hoic truong hop nguoi nhin chuyén quyén sir

dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
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2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dit o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi c6 ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dit & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 22 tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

+ Ban v& tach thtra dat, hop thira dat 1ap theo Mau sb 22a tai Phy luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay (néu co).

+ Gidy chtng nhan di cdp, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Céc van ban ctia co quan c6 thAm quyén c6 thé hién ndi dung tach thira dat, hop
thira dat (néu c6).

- 86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 12 ngay lam viéc d6i voi truong hop co ban
v& tach, hop thira, Khong qua 20 ngay lam viéc ddi véi trudng hop chua cd ban vé
tach thira.

Ddi véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho
khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyuc hién dugce

cong thém 10 ngay lam viéc.
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(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T chue trong nudc, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, ngudi gdc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chire kinh té c6 von dau tu nudce ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cur.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vian phong diang ky dat dai d6i véi t6 chire trong nudc, to chiic ton gido, to chirc
ton gido truc thudc, nguodi géc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chire kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai doi voi ca nhan, cong dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: Vian phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vian phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

(7) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Giy chimg nhan hodc ban vé& tach
thira, hop thira dat dd dugc co quan ¢ tham quyén xac nhén.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

- Mau s6 22 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Dam bao nguyén
tic, diéu kién tach thira dat, hop thira dat theo quy dinh tai Diéu 220 ctia Luét Dat dai;
diéu kién tach thira dat, diéu kién hop thira dat theo timg loai dat va dién tich tdi thiéu
duoc tach thira ddi voi ting loai dét theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

5. Thu hdi Gidy chirng nhin di cip khong ding quy dinh ciia phap luat dat
dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin lién véi dit phat hién va cap
lai Gidy chitng nhan sau khi thu hdi

(1) Trinh tw thuc hién:
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Buéc 1: Ngudi yéu cau diang ky ndp hd so dén mot trong cac co quan sau trén dia
ban tinh: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong diang ky dat dai hoac
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Buoce 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai ddi voi truong hop thu hoi Gidy chimg nhan da cap khi thuc hién thi tuc ding
ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai kiém
tra, xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan d cip khong ding quy dinh cta
phap luat dat dai (trir trudng hop ngudi duge cap Gidy chimg nhan da thyc hién tha
tuc chuyén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh
ctia phap luat), dbi voi trudng hop gidy ching nhan cap 1an dau khong ding quy
dinh phap luat nhung di duoc cap ddi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai thuc hién thu hoi sau khi c6 ¥ kién bang vin ban ctia co quan
quan 1y dat dai, Uy ban nhan dan cip xa vé viéc gidy chimg nhan cp 1an dau khong
dung quy dinh phép luat, chuyén ho so dén Co quan quéan 1y dat dai, Uy ban nhan dan
cap xa dé thuc hién cip gidy chimg nhéan 1an dau cho ngudi str dung dét theo quy dinh
phap luat.

Buéc 4: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra hd so dé cdp Gidy ching nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Piéu 152 cua Luat Dit dai theo diing quy dinh ctia phap luat dat dai
tai thoi diém cip Gidy chtng nhan.

- Cép Giéy chirng nhan; chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trao Giéy

chirng nhan hoac chuyén co quan ti€ép nhan ho so dé trao cho ngudi duoc cap.
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(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so:

- Vian ban kién nghi viéc cap Gidy ching nhan khong dung quy dinh ctia phap luat
dat dai (ban chinh).

- Gidy chiing nhan da cp, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cia
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dt, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

S6 lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

a) Thoi gian thu hdi Gidy ching nhan di cap khong qua 20 ngay lam viéc.

b) Thoi gian thue hién viéc cap Gidy ching nhan sau thu hoi:

- Trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan da cap 1an dau thi thoi gian thue hién dang
ky, cap lai Gidy chirng nhan khong qua 20 ngay lam viéc.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho khin thi thoi gian thyc hién
khong qué 25 ngay lam viéc.

- Trudng hop thu hdi Gidy ching nhan da cap do ding ky bién dong thi thoi gian
thue hién cép lai Gidy chtirng nhan khong qua 8 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, td chure ton gido, td churc ton gido truc thudc, td chirc nude
ngoai c6 chirc ning ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic

kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai; to6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.
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- Ca nhan, cong dong dén cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Co quan quéan 1y dat dai cip tinh dbi voi Gidy chimg nhan da cip lan dau cho to
chtrc str dung dAt theo hinh thirc quy dinh tai tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luét
DAt dai ma khong thudc truong hop duge mién toan bo tién st dung dat, tién thué
dat cho ca thoi han thué.

+ Vian phong dang ky dat dai d6i v6i truong hop Giay chting nhan da cap khi thyuc
hién ding ky bién dong cho to chiic trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido
trye thudc, t0 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, to chic kinh té c6 vén dau
tu nudc ngoai; to chirc nuwdc ngodi, ca nhan nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dbi véi
truong hop Gidy chimg nhan da cip khi thuc hién ding ky bién dong cho ca nhan,
cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan, nguoi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Co quan thué, co quan quan 1y dat dai cip tinh, Uy
ban nhan dan cap xa.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan/QD thu hoi.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén méu don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

6. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop ddi tén hoic thay ddi thong tin vé
ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dit hodc thay ddi s6 hiéu hoic
dia chi ciia thira dét; thay déi han ché quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat hodc cé thay d6i quyén ddi véi thira dit lién ké; giam dién tich
thira dit do sat 16' tw nhién

(1) Trinh tw thuc hién:
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Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén dia
ban cép tinh sau day:

- Trudng hop td chirc trong nude, t6 chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t
chire nude ngodi c¢é chirc ning ngoai giao, to chirc kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai
nop ho so dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong doéng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai ndp hod so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to da ¢ cong chimg hodc chimg thyc; truong hop ndp ho so
theo hinh thtc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc s hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, ching thuye.

Déi voi truong hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau ding ky nop ban gbc Gidy chimg nhan di cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan h so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhén ho so thue hién;

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Trudng hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Bude 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai thuc hién:

- Van phong dang ky dat dai co trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich thira dit
(trwong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.
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- Cap méi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap;
trao Gidy chimg nhan hodc guri co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duge cap.

Truong hop gidy chirmg nhén cép trudce ngay 01 thang 7 nam 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhin hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cip gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chimg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin y kién va thuc hién cac cong viéc trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy chimg nhan da cap cua
co quan c6 thAm quyén cap gidy chirng nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

a) Dbi v6i truong hop d6i tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi st dung dat, chi
so hiru tai san gin lién voi dat:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sd 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa 4n nhan din, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh 4n di ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Ban sao hoic ban chinh gidy to chimg minh vé viéc ddi tén, thay d6i thong tin cua
ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gin 1ién véi dat d6i véi truong hop khong khai

thac, str dung thong tin trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu.
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- Vin ban cta co quan c¢6 thAm quyén cho phép hodc cong nhéan viéc doi tén hoic
thay d6i thong tin theo quy dinh cua phap luat dbi vai to chire, ngudi gdc Viét Nam
dinh cu & nude ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i vi truong hop ngudi sir dung dét ¢6 nhu
cau do dac dé xéc dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dit.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan su ddi voi truong hop
thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

b) Déi v6i truong hop thay d6i s6 hiéu hodc dia chi cta thira dat

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sd 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop ngudi st dung dat
¢4 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thia dat.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy déi véi
trudng hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

c) Déi v6i truong hop thay d6i han ché quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién v6i dat hodc co thay d6i quyén ddi véi thira dat lién ké:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoic ban an cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh &an da c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dt, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ctia Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi dugc Gidy ching nhan

da cap.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 21

- Van ban vé viéc thay d6i quyén ctia ngudi c6 quyén loi lién quan theo quy dinh
cua phép luat dan su.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dbi v6i truong hop ngudi st dung dat
6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi véi
trudng hop thue hién thu tuc diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

d) Béi voi trudng hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sd 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi véi
trudng hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 04 ngay lam viéc ddi v6i thi tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé
nguoi st dung dét, cht s& hitu tai san gén lién voi dat hodc thay ddi s6 hiéu hoac dia
chi cua thira dét.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 14 ngay lam viéc.

- Khéng qué 05 ngay lam viéc d6i véi thu tuc thay doi han ché quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat hodc co thay ddi quyén ddi voi thira dat

lién ké.
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DPdi voi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay 1am viéc dbi vé6i thi tuc giam dién tich thira dat do sat 16 tu
nhién.

DPdi voi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién
khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T chirc trong nudc, td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nudc
ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc
nudc ngoai, ca nhan nude ngoai, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Vin phong dang ky dat dai thue hién ddi véi to chirc trong nudc, to chire ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to
chtrc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai ddi véi
ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

7. X6a ghi no tién sir dung dt, 18 phi trudc ba trén Gidy chig nhin di cip



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 23

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky noép hod so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hodc Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lra chon ndp ban sao gidy to va xudt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hoidc chimg thuc; trudng hop ndp hd
so theo hinh thurc truc tuyén thi ho so ndp phai duogc sb hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chung, ching thuc.

Pbi v6i truong hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Gidy chimg nhan di cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc gidy to thudc
thanh phan h so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhén ho so thue hién;

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

Truong hop chua dy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd so
dén Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai thyuc
hién:

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cép méi Gidy chimg nhan quyén hodc xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan
d3 cip; trao Gidy chirng nhan hodc gii co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi
duoc cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding ky
d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phin ho so:

+ Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dit theo Mau sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n ctia co quan thi hanh an da c6 hiéu lyc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau ctia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoi dugc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Gidy to chimg minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién sir dung dat, 1& phi
trudec ba theo quy dinh ctia phéap luat vé thu tién sir dung dat, tién thué dat.

+ Vin ban veé viéce dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi véi truong
hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc.

(5) Poi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai: Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét

dinh nay.
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(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

8. X4c nhan tiép tuc sit dung dit ndng nghiép

(1) Trinh ter theec hign:

Buée 1: Ngudi st dung dat ndng nghiép ndp hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong hodc Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai.

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

Buée 2: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
co trach nhiém:

- Kiém tra h6 so.

- Xac nhan tho1 han duoc tiép tuc str dung dat vao Giéy chirng nhan da cép hoac
cap mé6i Gidy chirng nhan néu nguoi str dung dét c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, hd so dia chinh.

- Trao Giay chung nhan hodc gui co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
duoc cap.

(2) Cach tharc thuc hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phén ho so

- Pon xin xac nhan tiép tuc str dung dat nong nghi¢p theo mau 09 tai Phy luc IV
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh &an da c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat theo

yéu cau ctia Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi dugc Gidy chimg nhan
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da cap.

Sé lweng ho so: 01 bo

(4) Thei han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viée. Di voi cac x3 mién nii,
bién gi6i; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10
ngay so véi tong thoi gian thuc hién thi tuc nay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop: Khéng quy dinh.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan.

(8) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung
dat theo Mau s6 10 tai Quyét dinh nay.

(10) Y&u cau, diéu kién thec hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi st dung dat nong nghiép di duoc cap Gidy chimg nhan nhung hét thoi han
trén Gidy chimg nhan da cap.

9. Ping ky, cAp Gidy chirng nhin doi véi toan bd dién tich dit dang sir dung
theo quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac co quan trén dia ban
cap tinh sau day: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong ding ky dat
dai hoic Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

Khi ndp céc gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lira chon ndp ban sao
gidy to va xut trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic

ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy t& di cd cong ching hodc ching thuc
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theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, chimg thuc; trudng hop ndp hd so theo
hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugc cong chimg, chung thuc.

Trudng hop ndp ban sao hoidc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thude
thanh phan hd so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Bue 3: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try so Uy ban
nhan dan cip x4 noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cp Gidy chimg nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén. Trudng hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén quyén dé thong bao
thi thyc hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi
phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc dang tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai chung & dia phwong ma khong c6 don dé nghi giai quyét
tranh chép thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai ddi véi
truong hop thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat, ctia cha sé hitu tai san gén lién
v6i dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra
hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d dia chinh ddi véi truong hop ngudi sir
dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thuéc céc

canh, dién tich cua thira dat.
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+ Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cp chua st dung ban do dia chinh
hoac chua st dung trich do ban dd dia chinh thra dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu s6
19 tai Phy lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay; thuc hién cip Gidy chimg nhan
cho bén nhén chuyén quyén.

- Thong bao bén chuyén quyén giao ndp Gidy chimg nhén, cap méi hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan cho bén chuyén quyén ddi véi phan dién tich con lai,
truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy ching nhan thi thuc hién hiy Gidy
chtng nhan da cap cua bén chuyén quyén va thong bao cho bén chuyén quyén vé
viéc hity Gidy chtng nhan d cap, khi bén chuyén quyén c6 nhu cau cip gidy ching
nhén v&i phan dién tich con lai thuc hién ké khai, ndp ho so dé dugc cap doi Gidy
ching nhan theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai; Cap Gidy
chirng nhan khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién thong hodc ching tir hodc
gidy to chirng minh d& hoan thanh nghia vy tai chinh.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi huéng din cac bén ndp don
dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Truong hop gidy chimg nhéan cap truéc ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén str dung dat da duoc xac nhan
thay doi trén gidy chimg nhan hodc truong hop nguoi nhan chuyén quyén st dung
toan bo thira dat da duoc cap gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nam 2004 tré
vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat &) thi Van phong
Ping ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cc cong viéc trén sau khi co y
kién vé viéc xéac dinh lai dién tich dat & trén giéy chtirng nhan da cép cua co quan co
tham quyén cép gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:
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a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan giita ngudi yéu cau ding ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khéng thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Gidy to vé viéc nhan chuyén quyén st dung dat di voi phan dién tich tang thém.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat.

+ Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan su ddi voi
trudng hop thuc hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét.

- Khong qué 10 ngay lam viéc.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 20 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T chic, ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh
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Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hozc
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp x3, co quan thué.

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co):

10. Céap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voéi dat

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén dia ban
cap tinh sau ddy: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Van phong ding ky dat
dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi nop cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau diang ky duoc lya chon nop ban sao
gidy to va xut trinh ban chinh dé can bé tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic nop
ban chinh gidy to hoic ndp ban sao gidy to di c6 cong ching hoic ching thuc theo
quy dinh caa phap luat vé cong ching, ching thyc; trudng hop nop hd so theo hinh
thire truc tuyén thi hd so nop phai dugc s hda tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cong chung, ching thuc.

Truong hop nop ban sao hoidc ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Giy tiép nhan ho so va hen

tra két qua.
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Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Buwée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai
thuc hién:

-Péi véi truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v&i dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac, sir dung thong
tin vé tinh trang hon nhan trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac duoc thong tin vé tinh trang hon nhan thi huéng dan
nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat ndp ban sao gidy dang ky két
hén hoic gidy to khac vé tinh trang hon nhén.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich thudc c4c canh, dién tich cuaa thira dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cp chua st dung ban do dja chinh
hoac chua stir dung trich do ban dd dja chinh thta dat va nguoi st dung dét c6 nhu
cau cap mé&i Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat.

- Kiém tra thuc dia va d6i chiéu véi hd so dang ky, cap Gidy chung nhan di cap
dé xac dinh dung vi tri thira dat ddi voi truong hop vi tri thira dat trén gidy chang
nhan da cap khong chinh xé&c so véi vi tri thyuc té sir dung dat tai thoi diém cap gidy
chung nhan;

- Gui Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh di voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; Cép Giéy
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ching nhén; trao Gidy chting nhan hodc gli co quan tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi dugc cdp. Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay khi co thong tin twr co so dir lieu dwoc lién thong hoac chung tir hoac
gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trudng hop cip d6i Gidy ching nhan da cap do do dac lap ban d6 dia chinh ma
bén nhan thé chap dang gitt Gidy chung nhan thi théng bao danh sach cac truong
hop 1am thu tuc cip Gidy ching nhan cho bén nhan thé chap; xac nhan viéc dang ky
thé chép vao Giéy chirng nhan duoc cép. Viéc trao Giéy chirng nhan duogc thuc hién
dong thoi gitta ba bén gdm Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai, nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat va bén nhéan thé
chap; nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat ky, nhan Gidy chung
nhan m&i tir Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé
trao cho bén nhan thé chip; bén nhan thé chap c6 trach nhiém ndp Gidy ching nhan
cii dang thé chap cho Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai dé quan Iy.

Truong hop gidy chimg nhén cap truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén st dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirmg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat &) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuwce hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phin ho so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Trudng hop ho gia dinh ¢6 yéu cau ghi day du tén thanh vién c6 chung quyén st
dung dat cua ho gia dinh thi trong Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
véi dat phai thé hién thdng tin cac thanh vién c6 chung quyén st dung dat cua ho
gia dinh.

+ Gidy chiing nhan di cap, trir trudng hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an d3 c6 hiéu lyc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi v6i truong hop trich do dia chinh
thira d4t ma ranh gi6i thira dat khong thay do6i hodc truong hop cap d6i Gidy chimg
nhan ma nguodi st dung dt c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cua thira dat.

- 86 lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 05 ngay lam viéc, tai cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc ddi véi cac truong
hop sau:

+ Nguoi sir dung dat c6 nhu cau doi Gidy chtirng nhan d3 cap trude ngay 01 thang
01 ndm 2025 sang Gidy chirmg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién v6i dat.

- Giéy chirng nhan da cép bi 6, nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy chimg nhan da cip chung cho nhiéu thira ¢at ma thyuc hién cap riéng cho

ting thira dt theo nhu cau ctia ngudi sir dung dat va truong hop cip ddi Gidy ching
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nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat ddi véi trudong hop co
nhiéu thira dat cép chung 01 Giéy chirng nhan ma c6 mot hoac mot s6 thira dat thudc
truong hop thu hdi Gidy ching nhan.

+ Muc dich st dung dét ghi trén Gidy ching nhan da cap theo quy dinh cua phap
luat vé dét dai tai thoi diém cip Gidy chtng nhan d cap khac v6i muc dich sir dung
dét theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 cua Luét DAt dai va quy dinh tai Nghi dinh
s0 102/2024/ND-CP.

+ Quyeén sir dung dat, quyén sd hitu tai san gin lién voi dat 1a tai san chung cta
Vo va chéng ma Giéy chirng nhan da cép chi ghi ho, tén cua vo hodc cua chéng, nay
c6 yéu cau cap d6i Gidy chuing nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

+ Gidy chimg nhéan da cp ghi tén ho gia dinh, nay cc thanh vién c6 chung quyén
str dung dat ctia ho gia dinh d6 c6 yéu cau cap doi Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dé ghi day du tén thanh vién co chung
quyén sir dung dit cua ho gia dinh.

- Khéng qua 10 ngay 1am viéc ddi voi truong hop cap doi Gidy chimg nhan do
thay doi kich thude cac canh, dién tich, sb hiéu cua thira dat do do dac lap ban dd
dia chinh, trich do dia chinh thira ¢4t ma ranh gi6i thira dat khong thay d6i va truong
hop vi tri thira dat trén Gidy chting nhan quyén sir dung dat da cap khong chinh xac
s0 v6i vi tri thuc t€ tai thoi diém cap gidy chimg nhan da cap.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 20 ngay lam viéc.

- Trudng hop cap doi dong loat cho nhiéu nguoi str dung dat do do dac 1ap ban do dia
chinh thi thoi gian thuc hién theo dy 4n da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T chuc trong nudc, td chure ton gido, td chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nude
ngoai c6 chirc nang ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic

kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
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- Ca nhan, cong dong dén cu.

(6) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién ddi véi to chirc trong nudc, td chire ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to
chtrc kinh té c6 vén dau tu nudce ngoai; t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién d6i voi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

11. Cap lai Giay chirng nhan do bi mat

(1) Trinh tw thwc hién:

Buée 1: T chire, ngudi yéu cau dang ky ndp hod so dén mot trong cac dia diém
trén dia ban cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua diy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho

so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
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Buwéde 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chtig nhan da cip ma ngudi st dung dét, chu so hitu
tai san gan lién v6i dat khai bao bi mt trong hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién v6i dat duge cip Gidy ching nhan
d3 duoc chuyén quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gin lién voi dat hodc dang
thé chap thi thong bao, tra lai ho so cho nguoi sir dung dat, chu sé hiru tai san gan
lien véi dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do ngudi sir dung dat nop doi
véi truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua
c6 ban dd dia chinh hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang giay da rach nat, hu hong khdng
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 4
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so d6 cua thira dat trén Giay chang nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Pang tin 03 14n trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong trong thoi
gian 15 ngay dbi v6i truong hop mat Gidy chimg nhan cta to chire, ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; chi phi ding
tin do nguoi sir dung dét, chi s¢ hitu tai san gin lién v6i dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat ddi voi trudng hop mat
Gidy chimg nhan ctia ca nhan, cong dong dan cu.

Buéc 4: Uy ban nhan dan cp x3 noi co dit thyc hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chimg nhan d3 cép tai tru s Uy ban nhan
dan cip xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong thoi tiép nhan
phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhan da cap.

- Lap bién ban két thuc niém yét trong thoi han khong quéa 05 ngay ké tir ngay két
thuc thoi gian niém yét va giri dén Vian phong dang ky dt dai, Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
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Buéce 5: Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dét dai thyuc
hién:

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xéc
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Huy Giay chimg nhan da cp.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; cap lai Gidy ching
nhan cho nguoi duge cap. Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai diém nay khi 6 théng tin tir co sé dir liéu dwoc lién théng hodc
chimg tir hodic gidy to chirng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

* Truong hop Trang bo sung ciia Gidy chimg nhan di cap theo quy dinh cta phap
luat dat dai trude ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai kiém tra thong tin ctia Trang bd sung trong hd so dja chinh,
co s& dit liéu dat dai, thuc hién cap lai Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dét véi cac thong tin cAp nhat ciia Gidy ching nhan da cap va
thong tin trén Trang bd sung. Truong hop trén trang bd sung bi mat chi thé hién thong
tin vé& ndi dung lién quan dén giao dich bao dam (thé chip) va dén thoi diém hién tai
da duoc giai chap thi Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai ra Quyét dinh huy trang bd sung, cip nhat vao Gidy ching nhan quyén sir dung
dat da cap, ho so dia chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cép truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da duoc cap gidy chimg nhan méi tir ngay 01 thang 7 nam
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirmg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dit &) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri vin ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén

sau khi c6 y kién v€ viéc xac dinh lai di¢n tich dat ¢ trén gidy ching nhan da cap cua
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co quan c6 thAm quyén cp gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so:

a) D6i voi trudng hop cap lai Gidy chirg nhan bi mat:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop ngudi st dung dat
c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

b) Béi véi truong hop mat Trang bd sung:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan da cap, trir trudng hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cta
Toa 4n nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop nguoi sir dung dat
c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 10 ngay lam viéc.

Pdi véi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 20 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 39

- T chuec trong nudc, td chure ton gido, td churc ton gido truc thudc, td chirc nude
ngoai c¢o chirc nang ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc
kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dén cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa, Co quan Thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

Mau s6 18 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh

12. Piing Ky, cip Gidy chirng nhin d6i véi truong hop da chuyén quyén sir
dung dat trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dwoc cap
Gidy chirng nhian nhung chwa thwe hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan sau trén dia
ban cap tinh: Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢ng hodc Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Khi nop ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra dbi chiéu hodc nop ban chinh gidy
td hoac nop ban sao gidy to da ¢ cong chitng hoic ching thue; truong hop nop ho so
theo hinh thtc truc tuyén thi ho so ndp phai duoc s hda tir ban chinh hoic ban sao

gidy to dd duoc cdng ching, chang thuc;
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Déi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh céc gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

Buwéc 3: Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap xa noi c¢6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy ching nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén vé viéc 1am thua tuc cap Gidy
chtmg nhan cho nguoi nhin chuyén quyén.

Truong hop khong 6 dia chi cia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching & dia phuong, chi phi ding tin
do ngudi dé nghi cap Giay chimg nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 thong bao hodc diang tin lan dau tién ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi thyc hién:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoac chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan d3 cip chua st dung ban dd dia chinh

hoac chua stur dung trich do ban dd dja chinh thia dit va nguoi st dung dét c6 nhu
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cau cip méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi
dat hodc thudc truong hop phai cdp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mu s6
19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay; thuc hién cip Gidy chirg nhan
cho bén nhan chuyén quyén. Truong hop bén chuyén quyén khong ndp Gidy ching
nhén di cap thi thyc hién viée huy Gidy chimg nhan da cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong ding ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cap Giay chimg nhan k#i c6 thong tin tir
co s dit liéu dwoc lién théng hodc chitng tir hodc gidy to chirng minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi hudng dan cac bén nop don
dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét tranh chip theo quy dinh.

Truong hop gidy chimg nhén cép truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chtrng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cdp gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vian phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phaén, sé lwong ho so:

Thanh phdn ho so bao gom:

a) Truong hop ngudi dang st dung dat do nhan chuyén quyén st dung dat trudc
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ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi c6 hop dong, vin ban vé chuyén quyén st
dung dat da lap theo quy dinh ma bén chuyén quyén khong trao Gidy chting nhan cho
bén nhan chuyén quyén thi hd so gdém:

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v&i dat theo Mau s 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Hop ddng, van ban vé chuyén quyén str dung dét d 1ap theo quy dinh.

b) Trudng hop bén nhan chuyén quyén st dung dat chi c6 Gidy ching nhan di
cap ctia bén chuyén quyén nhung khong ¢ hop doéng, van ban vé chuyén quyén str
dung dat theo quy dinh thi ho so gdbm:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v&i dat theo Mau s 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dét, tai san gan lién véi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat co du chit ky ctia bén chuyén quyén
va bén nhan chuyén quyén.

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtic trong nude, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- C4 nhan, cong ddng dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dit dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cp x3, co quan thué.

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

Mau sb 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

13. Ping ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dit cho nguwoi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé
hiru nha &, cong trinh xiy dung trong duw an bat dong sin

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hod so dén mot trong cac dia diém trén dia
ban cap tinh: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau dang ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xudt
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoidc ndp ban chinh gidy
to hodc ndp ban sao gidy to di cd céng chimg hoic ching thuc; truong hop ndp hd
so theo hinh thire tric tuyén thi hd so ndp phai duge sé hoa tir ban chinh hoidc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

Trudng hop ndp ban sao hoic ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé duyét hodc quyét
dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen

tra két qua.
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Truong hop chwa day da thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén ho so
dén Vin phong dang ky dét dai.

Buée 3: Van phong ding ky dét dai thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc, thong bao cho chii dau tu cung cap
cac gidy to theo quy dinh ddi véi trudng hop nguoi nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dét, quyén s hitu nha &, cong trinh xdy dung, hang myc cong trinh xay dung
truc tiép thuc hién thu tuc dang ky, cap Gidy ching nhan ma chu dau tu chwa nop
cac gidy to theo quy dinh.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao nghia vu tai chinh cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat,
quyén s hiru nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co sé dit liéu dit dai; Cép Giéy chiing nhan
cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén so hiru nha o, cong trinh
xdy dung, hang muc cong trinh xay dung; x4c nhan thay déi trén Gidy chimg nhan
d3 cap cho chil dau tu, trong d6 phan dién tich thudc quyén st dung chung véi ngudi
khac thi duoc chinh 1y bién dong dé chuyén sang hinh thirc st dung chung.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dat dai thuc
hién céc cong viéce tai diém nay khi cé théng tin tir co s6 dit lidu dwoe lién théng hodc
ching tir hodc gidy to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Trao Gidy chimg nhan hodc chuyén Gidy chimg nhan cho chu dau tu du an dé
trao cho ngudi dugc cép ddi véi truong hop chu dau tu du an nop hd so thuc hién
thu tuc.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat dai.
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phin ho so:

a) Pdi v6i truong hop chit dau tu du 4n ndp ho so ding ky, cap Gidy ching nhan
cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢, cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay do ngudi nhan chuyén nhugng quyén str dung
dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung ké khai.

- Vin ban vé viéc nha ¢, cong trinh xay dung da dugc nghiém thu dua vao khai
thac, stir dung theo quy dinh cta phap luét vé xdy dung ddi voi truong hop c6 nhan
chuyén nhuong nha &, cong trinh xay dung.

- Vin ban vé viéc du diéu kién duge chuyén nhuong cho ¢4 nhan ty xay dung nha
& ddi v6i truomg hop chuyén nhuong quyén sir dung dat di co ha tang k¥ thuét theo
quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dat, quyén s hitu nha &, cong trinh
xay dyng, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh ctua phép luat.

- Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xdy dung, hang muc cong trinh xdy dung.

- Gidy chtng nhan di cép cho chu dau tu dy an.

- Ching tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i v6i trudng hop Vin
phong dang ky dat dai nhan dugc vin ban ciia co quan c6 tham quyén vé viée dy an
duogc diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét ma lam phét sinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phép luat.

b) Dbi véi trudng hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thuc hién:

- Bon dang ky bién dong dét dai, tai san gén lién vé&i dat theo Mau sd 18 tai Phu luc

IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 46

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dét, quyén s hitu nha ¢, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luét.

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xdy dung.

- Van ban vé viéc nha 6, cong trinh xay dung da dugc nghiém thu dua vao khai thac,
str dung theo quy dinh ctia phép luat vé xay dung ddi v6i trudng hop c6 nhan chuyén
nhuong nha &, cong trinh xay dung (néu co).

- Van ban vé viéc du diéu kién duge chuyén nhuong cho ca nhan tu xay dung nha &
d6i v6i truong hop chuyén nhuong quyén sir dung dat di co ha tang k¥ thuat theo quy
dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).

- Gidy chimg nhan da cap cho cha dau tu du an (néu co).

- Chimg tir chting minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop Vin
phong dang ky dat dai nhan duoc van ban ciia co quan ¢ tham quyén vé viée du an
duogc didu chinh quy hoach x4y dung chi tiét ma lam phat sinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh cta phap luat (néu co).

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x3 hdi ddc biét kho khin thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chtc, ca nhan nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha &, cdng trinh xay dung trong du an
bat dong san.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.
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(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khdng

14. Pang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat trong cac truong hop chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong
theo phwong 4n don dién, ddi thira; chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xdy dung kinh doanh két ciu ha tiang; ban hoic ting cho hoic dé
thira ké hoic gop von bing tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh
thirc thué dat tra tién hang nim; mua ban nha & c6 thoi han

(1) Trinh tw thwce hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac co quan sau trén dia
ban cap tinh sau day:

- T churc trong nudc, t6 churc ton giao, t6 churc ton giao truc thudc, t6 chirc nudc
ngoai c6 chirc nang ngoai giao, to chirc kinh t c6 vén dau tu nuwdc ngoai ndp hod so dén
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dat dai.

- C4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ndp hd so
dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng hodc Vin phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Ngudi st dung dat ting cho quyén st dung dat cho Nha nude hodc cong dong
dan cu hodc mé rong dudng giao thong thi ndp hd so dén Uy ban nhan dan cip xa
noi cé dat.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to di cd cong chimg hodc chimg thuc; truong hop ndp ho so

theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
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gidy to dd duogc cong chimg, ching thuyec.

Péi voi trudong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da cép thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy chimg nhan da cip.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd héa cac loai gidy tod thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan hd so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng, Uy ban nhan dan cdp x3 noi co
dat tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

Budre 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién:

a) Déi voi truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, gop von bang quyén
str dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat; cho thué, cho thué lai quyén st
dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két cau ha téng; ban hoic thira ké hodc
g6p von bang tai san gan lién v4i dat thué ctia Nha nudce theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nam; ting cho quyén sir dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat ma
khong thudce diém (b, ¢) thi thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dit dai; truong
hop khéng du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi str
dung dt c6 nhu cau xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu

hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan d3 cip chua st dung ban dd dia chinh
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hoac chua str dung trich do ban dd dia chinh thtra dit hodc nguoi st dung d4t ¢6 nhu
cau cip méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat hodc thudc truong hop phai cdp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

- D6i vé6i truong hop ban hoic thira ké hodic gop von bang tai san gan lién voi dat
thué cua Nha nude va truong hop chuyén nhuong quyén khai thac khoang san thi
chuyén ho so dén Co quan quéan 1y dat dai/Chu tich Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat dé thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu lyc hop dong thué
dat d6i véi bén chuyén quyén sé hitu tai san gan lién véi dat, bén chuyén quyén khai
thac khoang san.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh di v6i trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit lidu dat dai.

- Cap méi Gidy chtng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip
d6i v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan
hodic giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay dung kinh
doanh két cdu ha tang thi cAp méi Gidy ching nhan cho bén thué, bén thué lai va xac
nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chtng nhan da cap cua chu dau tu du 4n.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém nay khi co thong tin tw co so dir liéu duoc lién thong hoac chung tur hoac
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tdi chinh.

b) Déi véi trudng hop ngudi stir dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha
nuéce hodc cong ddng dan cu hodc md rong dudng giao thong thi thuc hién nhu sau:

- Do dac chinh 1y ban dd dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; xac nhan thay ddi vao Giéy

chtng nhan da cip hodc cdp méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
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tai san gin lién véi dat ddi véi truong hop ting cho mot phan dién tich thira dat.

Truong hop nguoi str dung dat ting cho toan bd dién tich dat da dugc cap Gidy
ching nhén thi thu hdi Gidy chirng nhan da cip dé quan ly.

- Trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
cho ngudi duge cép.

¢) Béi voi trudong hop mua ban nha ¢ ¢ thoi han

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dét dai; truong
hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi
yéu cau diang ky.

- Gri Phiéu chuyén thong tin theo mau s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Miu ban hanh kém
theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit lidu dat dai.

- Cap méi Gidy chimg nhan cho bén mua nha & va xac nhan vao gidy chimg nhan
d3 cap ctia bén ban nha 0.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém ndy khi cé thong tin tir co s6 dir liéu dwoc lién théng hodc chimng tir hodc
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tdi chinh.

- Khi hét thoi han s hiru nha ¢ thi bén mua, bén ban nha & ndp lai Gidy chimg
nhan di cip. Van phong dang ky dat dai cap mdi hodc xac nhan thay ddi trén Gidy
ching nhéan cho bén ban. Truong hop bén mua khong giao ndp Gidy chirng nhan thi
Vin phong ding ky dit dai thong bao huy Gidy ching nhan di cip, cip nhat hd so
dia chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cp trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy chting nhan hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 ndm

2004 tré vé sau nhung trén gidy chirg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dit &) thi
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Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi c6 ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dit & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach tharc thurc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

a) Bdi v6i truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, gop von bang quyén
str dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat; cho thué, cho thué lai quyén st
dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha téng; ban hoic thira ké hodc
g6p von bang tai san gan lién v6i dat thué ctia Nha nudce theo hinh thirc thué dat tra
tién hang nam; ting cho quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat;
ban nha & co6 thoi han.

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan da cap, trir truong hop thue hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa 4n nhan din, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh 4n di ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Hop dong hodc vin ban vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gin lién v6i dat dbi véi truong hop chuyén ddi, chuyén nhuong, thira ké, gop vén
bang quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat.

+ Hop déng hodc van ban vé viéc ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc gop
von bang tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cta phap luat vé dan sy dbi véi truong

hop dét thué ctia Nha nudc theo hinh thire thué dét tra tién hang nam.
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+ Hop dong mua ban nha & ¢6 thoi han; Gidy to vé nhan tai san thira ké, Gidy to
nhan tai san theo quy dinh cua phéap luat vé ph4 san, giai thé hodc chdm dut hoat dong
(néu co).

+ Trudng hop chuyén nhuong quyén khai thac khoang san theo quy dinh ctia phép
lut vé dia chit va khoang san thi ndp vin ban cta co quan c6 thim quyén vé viéc cho
phép chuyén nhuong quyén khai thac khoang san.

+ Vin ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat dbi véi trudng hop cho
thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xay dung kinh doanh két cau ha tang.

+ Vin ban chip thuin cua Co quan c6 thAm quyén d6i véi truong hop t6 chirc
kinh té nhan quyén str dung dat dé thuc hién dy an.

+ Phuong an st dung dat nong nghiép duoc Chu tich Uy ban nhan dan cip x4
chap thuan d6i véi truong hop t6 chire kinh té nhan quyén str dung dat néng nghiép.

+ Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau sé 22a tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay ddi v6i truong hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach
thira dét, hop thira dat.

+ Manh trich do ban db dia chinh thtra dat d6i véi truong hop nguoi str dung dat
¢4 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

+ Vin ban thoa thuan vé viéc cAp chung mot Gidy chtrng nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién voi dat d6i v6i trudng hop ¢ nhidu ngudi nhan chuyén
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

+ Vin ban ctia ngudi st dung dat dong ¥ cho chi so hitu tai san gan lién voi dat
dugc chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san gan lién véi dat dbi voi trudong
hop chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san gan lién véi dat ma chu s hitu
tai san khong c6 quyén sir dung dat ddi voi thira dat do, trir trudng hop t6 chirc nude
ngoai, c& nhan nudc ngoai duge sd hiru nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha o.

+ Vin ban cua bén nhan thé chap vé viéc déng ¥ cho bén thé chap dugc chuyén
nhuong, ting cho quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat d6i vai
truong hop chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin

lién véi dat ma quyén s dung dat, quyén sé hitu tai sdn gan lién véi dat dang duoc
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thé chip va da dang ky tai Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy dbi véi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky d4t dai, tai san gén lién vai dat thong qua nguoi dai dién;

b) Déi véi trudng hop ngudi sir dung dat ting cho quyén sir dung dat cho Nha
nuéce hodc cong ddong dan cu hoic mé rong dudng giao thong:

- Vin ban tang cho quyén st dung dat ¢ xac nhan cia UBND cép x3 hoic bién
ban hop gitra dai dién thon, ép, lang, ban, budn, bom, phum, séc, t6 dan phé, diém
dan cu véi ngudi str dung dat vé viée ting cho quyén sir dung dat dd dugc UBND
cap x4 xac nhan hodc bién ban hop giita Uy ban nhan dan cép xi v&i nguoi sit dung
dat vé viée ting cho quyén sir dung dat va ban gdc Gidy ching nhan da cap.

- 86 lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng quéa 08 ngay lam viéc dbi voi tha tuc chuyén d6i quyén sir dung dat nong
nghiép ma khong theo phuong an don dién, d6i thira hodc truong hop chuyén nhuong,
thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat, gop von
bang quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat; ban, thira ké, ting
cho hoic gdp von bang tai san gan lién véi dat duoc Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam; ban nha & c6 thoi han.

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - x3 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

- Khéng qua 04 ngay 1am viéc ddi vai thu tuc cho thué, cho thué lai quyén st dung
dat trong du 4n xay dung kinh doanh két cdu ha tang;

Dbi véi cac xa mién ndi, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 14 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, td chire ton giao tryc thudc, to6 churc nudce
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ngoai c6 chirc ning ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic
kinh t& ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dén cu.

(6) Co quan thuc hié¢n thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Co quan quan 1y dat dai/Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 18 phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

- Mau s6 18 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 19 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu s6 22a tai Phu Iyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Bao dam cac
diéu kién thuc hién quyén cua nguoi st dung dét, chu s& hitu tai san theo quy dinh
ctia Luat Pat dai, Luat Kinh doanh bt dong san va phap luat khac c6 lién quan.

15. Ping ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat do chia, tach, hop nhit, sip nhap té chirc hoic chuyén doi mé hinh
t6 chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luit vé doanh
nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Gidy chirng nhan cho tirng
thira dit theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii diu tw du 4n c6 nhu ciu

(1) Trinh tz thaec hién

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén dia
ban cép tinh: Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong diang ky dat dai.

Khi ndp ho so, nguot yéu cau dang ky duoc lya chon ndop ban sao gidy to va xuat
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trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chimg thuc; trudng hop ndp hd so
theo hinh thuc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da duogc cong chung, chung thuc.

Péi voi trudng hop thuc hién x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy chimg nhan da cip.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd héa cac loai gidy td thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyét dinh phé duyét hoic quyét
dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua.

Trudng hop chua diy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong ding ky dét dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan d3 cip chua st dung ban dd dia chinh
hoac chua sir dung trich do ban dd dja chinh thura dit va nguoi st dung dét c6 nhu
cau cap mé6i Gidy chimg nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhin quyén st dung dit, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Chuyén hd so dén Co quan quan 1y dat dai/Chu tich Uy ban nhan dan cép x4
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noi c6 dat dé thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc hop dong
thué dit d6i v6i bén chuyén quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, bén chuyén quyén
khai thac khoang san (ddi vé6i truong hop ngudi sir dung dat dang sir dung dit theo
hinh thtrc thué dit ctia Nha nude).

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Chinh 1y, cép nhat bién déng vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; Cap méi
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat hodc Xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap ddi voi truong hop khong phai thyuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duoc cp.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém nay khi co thong tin twr co so dir liéu duwoc lién thong hodc chung tir hodc
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chirmg nhén cép truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nam
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding ky
dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phdan, sé lweng hé so

- Thanh phan hé so

a) Déi véi truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién
véi dét do chia, tach, hop nhat, sap nhap to chic hodc chuyén doi mé hinh té chuc,
chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo MAu sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chtng nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an da c6 hiéu lyc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép hodc vin ban vé viéc thanh lap t6 chic
sau khi thay d6i (trudng hop khong khai thac duoc thong tin trén Co sé dit lidu qubc
gia vé dang ky doanh nghiép).

- Quyét dinh ctia co quan, to chirc c6 tham quyén hodc van ban vé viéc chia, tach,
hop nhat, sap nhéap, chuyén d6i mé hinh t6 chtc, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép phu hop véi quy dinh cta phap luit,
trong do phai xac dinh ro td chirc duoc sir dung dét, so hitu tai san gén lién véi dat
sau khi chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi mo hinh t6 chur, chuyén ddi loai
hinh doanh nghiép.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh ddi v6i truong hop phai tach thira dat, hop thira dét.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi trudong hop ngudi st dung dat
¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su dbi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

b) Béi véi truong hop diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét:

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 tai Phu
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luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy ching nhan d3 cap, trir trudng hop thyuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh &4n da c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dt, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ctia Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan co
tham quyén kém theo ban d6 diéu chinh quy hoach x4y dung chi tiét va ban do dia
chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh; trudng hop phai xac dinh lai gia dat thi
ndp thém gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su ddi voi truong hop
thue hién thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

¢) Bdi véi trudng hop cip Gidy chimg nhén cho tig thira dit theo quy hoach xay
dung chi tiét cho chu dau tu dy 4n ¢ nhu cau:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét cia co quan c6 thim quyén
kém theo ban dd quy hoach x4y dung chi tiét va ban d6 dja chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy ddi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

- S6 Iwong hé so: 01 bo.

(4) Théi han gidi quyét:

- Thoi gian giai quyét thu tuc thay doi quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san
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gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, s&p nhap, chuyén di mé hinh té chuc, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép 1a khéng qua 08 ngay lam viéc.

DPdi voi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét thi tuc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s
hiru tai san gan lién v&i dat theo quy hoach x4y dung chi tiét hodc diéu chinh quy
hoach x4y dung chi tiét 1a khong qua 05 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa hgi ddc biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qué 15 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc sir dung dat

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

- Co quan tryc tiép thyc hién thir tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qud theec hign thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 18 phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Mau sb 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau sb 19 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau sb 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thgec hign thi tuc hanh chinh (néu c6): Truong hop thuc
hién tha tuc dan dén tach thia dat, hop thira dat thi phai dam bao diéu kién quy dinh
tai Diéu 220 Luat Dat dai, Nghi quyét s6 254/2025/NQ-QH va Quy dinh caa Uy ban
nhan dan tinh Bac Ninh.

16. Pang ky bién dong ddi véi trudong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén

s& hiru tai san gan lién voi dat theo thoa thuin cua cac thanh vién hg gia dinh
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hoic ciia vo' va chong; quyén sir dung dat xdy dung cdng trinh trén mit dit
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngim, quyén sé hiru
cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat
12 tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sit dung tai san cong;
nhén quyén st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo két qua giai
quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dit dai hoiic ban an, quyét dinh cia Toa
an, quyét dinh thi hanh an ciia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét
dinh hoiic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh
chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai;
nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do xir 1y tai san
thé chap la quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat di dwoc diang ky, bao
gom ca xir Iy khoan n¢ ¢6 ngudn goc tir khoan no xau ciia to chire tin dung, chi
nhanh ngian hang nwéc ngoai

(1) Trinh tz thac hién

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac co quan trén dia
ban cap tinh sau day:

- Truong hop t6 churc trong nudc, td churc ton gido, td chuc ton giao tryc thudc, td
chirc nudc ngodi 6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai
nop hd so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong dang ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong doéng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai ndp hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong hodc Vian phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc; truong hop ndp ho so
theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duogc cong chimg, ching thuc.

Dbi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cip thi

ngudi yéu cau dang ky ndp ban gbe Gidy chimg nhan da cap.
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Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd héa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudce
thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so va cap Giy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi chuyén ho
so dén Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong dang ky déat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua Luat bat dai ddi vai
truong hop thuc hién quyén cua nguoi sir dung dat, chi so hitu tai san gin lién voi
dat; truong hop khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi ¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cip chua st dung ban dd dia chinh
hoac chua sir dung trich do ban dd dja chinh thura dit va nguoi st dung dét c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat.

- Chuyén hd so dén Co quan quan 1y dat dai/Chu tich Uy ban nhan dan cép xa
noi c6 dat dé thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc hop dong
thué dat d6i v6i bén chuyén quyén sé hiru tai san gin lién véi dat, bén chuyén quyén

khai thac khoang san (ddi vé6i truong hop ngudi st dung dat dang sir dung dit theo
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hinh thtrc thué dit ctia Nha nude).

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thyuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; Cép moi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy chirg nhan da cap d6i véi truong hop khong phai thyuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi duge cip.

Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém ndy khi c¢é thong tin tir co sé dir liéu dwoc lién théng hodc chimg tir hodc
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cap truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy chtng nhan hoic truong hop nguoi nhin chuyén quyén sir
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viéc trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cdp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng hodc Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

- Thanh phan hé so
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(1) Béi véi trudng hop thay d6i quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
d4t theo thoa thuén cta cac thanh vién ho gia dinh hodac cua vo va chéng:

- Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy ching nhan d3 cap, trir trudng hop thuc hién quyét dinh hodc ban an cia
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh &4n da c6 hiéu luc thi
hanh hodc truong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau ciia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoi duge Gidy chimg nhan
da cap.

- Vin ban thoa thuan vé viéc thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién v6i dat theo thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc ctia vo va chong.

Truong hop thay ddi quyén st dung dat ciia cac thanh vién co chung quyén sir
dung dét cua hod gia dinh thi van ban théa thuan phai thé hién thong tin thanh vién
ctia ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat tai thoi diém duoc Nha nude giao dt,
cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat, nhan chuyén quyén st dung dét.

- Ban sao hoic xuét trinh Gidy chimg nhan két hon hodc ly hon hodc gidy to khac
chtrng minh vé tinh trang hon nhan dbi voi truong hop khong thé khai thac dugc
thong tin trong Co sé di liéu qudc gia vé dan cu.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phy luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi véi trudng hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thira dat; hodc ban v&, so 6 phan chia thira dat theo két qua giai quyét tranh
chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi
hanh 4n cta co quan thi hanh an di duoc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét cta
Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chip gitta cac bén phat sinh tir
hoat dong thuong mai li€n quan dén dét dai; nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru
tai san gin lién v6i dat do xir 1y tai san thé chip 1a quyén str dung dat, tai san gén
lién voi dat da duoc ding ky, bao gdm ca xtr Iy khoan ng c6 ngudn gde tir khoan ng
xau cta to chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi trudng hop ngudi st dung dat
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¢4 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan su d6i voi truong
hop thuc hién thu tuc dang ky dit dai, tai san gan lién voi dat théng qua nguoi dai
dién.

(2) Béi voi truong hop thay dbi quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mit
dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngﬁm, quyén s& hiru
cong trinh ngam:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chiing nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dt, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Vian ban vé viéc cho phép thay d6i quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho vi¢c van hanh, khai thac st dung cong trinh ngém, quyén s&
hitu cong trinh ngdm cua co quan, nguoi co thim quyén.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi véi trudng hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira
dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i trudong hop ngudi st dung dat
¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctua phap luat vé dan su d6i voi truong
hop thuc hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

(3) D6i v6i truong hop ban tai san, didu chuyén, chuyén nhuong quyén st dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 tai Phu

luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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- Gidy ching nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da co6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dt, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khéng thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Vian ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén st dung dat,
tai san gan lién véi dat caua co quan c¢6 tham quyén.

- Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
theo quy dinh cuia phap luat d6i v&i truong hop ban tai san, chuyén nhuong quyén
sir dung dat 1a tai san cong.

- Ban v& tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi véi trudng hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thua dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

(4) B6i v6i truong hop nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hoidc ban an, quyét
dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an da dugc thi hanh; quyét
dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chp giita
cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau ctia Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi dugc Gidy chimg nhan
da cap.

- Mot trong cac van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc van ban cong nhan két qua hoa giai thanh dugc co
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quan c6 thaim quyén coéng nhén.

+ Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh chap, khiéu nai, to
c4o vé dat dai dd co hiéu luc thi hanh theo quy dinh cta phap luét.

+ Quyét dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh vé thi hanh 4n cua co
quan thi hanh &4n da duoc thi hanh.

+ Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi véi trudng hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat dbi v6i truong hop nguoi str dung dat
c6 nhu cau do dac d¢ xéc dinh lai kich thuéc cac canh, dién tich cia thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

(5) Béi véi truong hop nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat do xir 1y tai san thé chip 1a quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat da duoc
dang ky, bao gdm ca xir Iy khoan ng c6 ngudn gde tir khoan ng xau cia to chuc tin
dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Mot trong cac van ban sau:

+ Hop dong chuyén nhuogng quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat gitra ngudi
str dung dét, chu s& hiru tai san gin lién voi dat voi ngudi nhan chuyén nhuong.

+ Hop ddng chuyén nhuong hoic hop dong chuyén giao khac vé quyén sir dung
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dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dét gitta ngudi c6 quyén chuyén nhuong, ban
tai san thé chap 1a quyén sir dung dét, tai san gin lién v6i dat voi nguoi nhan chuyén
nhuong.

+ Hop déng mua bén tai san dau gid quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat
hodc van ban xac nhan két qua thi hanh an ctia Co quan thi hanh an dan su.

+ Hop dong thé chip quyén st dung dit, tai san gin lién v&i dat hodc van ban
khac c6 thoa thuén vé viéc bén nhan thé chép co quyén duoc nhan chinh tai san bao
dam theo quy dinh cua phap luat.

- Ban vé tach thura dat, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay doi véi trudng hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thia
dat, hop thua dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop ngudi st dung dat
c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

Sé lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyeét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc d6i voi thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong
hop thay d6i quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat do su thoa thuan
cua cac thanh vién hd gia dinh hodc cua vo va chéng; thu tuc dang ky bién dong dbi
v6i truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo két
quéa hoa giai thanh vé tranh chip dét dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai hodc ban an, quyét
dinh ctia Toa an, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an dd dugc thi hanh; quyét
dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chp giita
cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dét dai; thu tuc dang ky bién
dong ddi véi truong hop nhin quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi
dat do xur 1y tai san thé chap.

Pdi véi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi

khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
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khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc dbi voi trudng hop thay dbi vé quyén st dung dét
xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac stir dung cong
trinh ngdm, quyén s& hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyén st dung dat 13 tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung tai
san cong.

Pbi véi cac xa mién ndi, ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién
khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh

- T chuc trong nudc, td churc ton giao, td churc ton gido truc thudc, td chirc nude
ngoai cé chirc nang ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chic
kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Vin phong dang ky dat dai thue hién ddi véi to chirc trong nudc, to chire ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, to chic nudc ngoai c¢o chirc ning ngoai giao, to
chtre kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai.

+ Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dbi véi
c4 nhan, cong dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- Mau sb 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 69

- Mau sb 19 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- MAu sb 22a tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Pam bao cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai céac Diéu 45, 46, 48 Luat
Dit dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dit, hop thira dat thi
phai dam bao diéu kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Pat dai va diéu kién tach thira
dat, diéu kién hop thira dat theo ting loai dat va dién tich t6i thiéu duoc tach thira doi
vé6i timg loai dat theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

17. Ping ky bién déng chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nuéc cé tham quyén

(1) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mdt trong cac co quan trén dia
ban cap tinh sau day:

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai ndp hd so dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong hodc Vian phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai.

- Truong hop td churc trong nudc, t6 chure ton gido, td chirc ton giao tryc thudc, td
chtrc nude ngoai c6 chirc niang ngoai giao, to chic kinh té c6 von dau tu nudc ngoai
ndp hod so dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Vin phong ding ky dét dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau dang ky dugc lua chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hoic nop ban chinh gidy
td hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thyc; trudng hop nop hd
so theo hinh thure truc tuyén thi hd so ndp phai duge s6 hoa tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da dugc cong chimg, ching thuc.

Dbi v6i truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy ching nhan di cip thi
ngudi yéu cau dang ky nop ban gbe Gidy chimg nhan da cip.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy td thi khi nhan két qua giai

quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac gidy to thudc
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thanh phan hd so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho
so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buéc 3: Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dé dia chinh d6i véi truong hop ngudi su
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua dat.

- Trich luc ban d6 dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cp chua st dung ban do dja chinh
hoac chua stir dung trich do ban dd dja chinh thtra dat va nguoi st dung dét c6 nhu
cau cap mé&i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién voi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh niy dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh di véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cta phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; cap méi
Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy chimg nhéan da cap d6i voi truong hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao

cho nguoi dugc cap.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 71

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hi¢n cac cong viéc quy dinh
tai diém nay khi co thong tin tw co so dir liéu duwoc lién thong hodc churng tir hodc
gidy to chimg minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cép trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xé&c
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cap gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chimg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Pang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viéc trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy chimg nhan da cap cua
co quan c6 thAm quyén cap gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach thiec thuce hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng hodc Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phin hé so:

+ Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chimg nhan d3 cap, trir truong hop thue hién quyét dinh hodc ban an cta
Toa 4n nhan din, quyét dinh thi hanh an ctia co quan thi hanh an d3 c6 hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

+ Manh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi véi trudng hop ngudi st dung dat

¢4 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cta thtra dat.
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+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
trudng hop thue hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gén lién v6i dat thong qua
nguoi dai dién.

- 86 lwong ho so: 01 by

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viée

DPdi voi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - x3 hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T chirc trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nudc
ngoai c6 chirc ning ngoai giao, nguoi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai thuc hién ddi véi t6 chire trong nude, to chirc ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc nudc ngoai cd chirc ning ngoai giao, to
chtrc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai.

+ Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ddi véi
c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai 1a cong dan Viét Nam, cong dong
dan cu.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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(10) Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Thudc cac truong
hop chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121 Luat Dat dai

18. Ping Ky, cip Gidy chirng nhan ddi v6i truong hop ho gia dinh, ca nhan
dang sir dung dit khong ding muc dich di dwge Nha nuée cong nhan quyén sir
dung dit truéc ngay 01 thang 7 nim 2014

(1) Trinh te thac hign

Burée 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mot trong cac dia diém trén dia ban
cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hodc Van phong dang ky dat dai hoic
Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lyra chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoic ndp ban chinh gidy
td hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc chimg thuc; trudong hop ndp hd
so theo hinh thire triuc tuyén thi hd so ndp phai dugc sd hoa tir ban chinh hoidc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, chung thuc.

Déi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cép thi
ngudi yéu cau ding ky ndp ban ge Gidy chimg nhéan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thude
thanh phan ho so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua diy da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Vian phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Buéc 3: Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc
hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra su phu hop voi quy hoach sir dung dét cap xa hodc mét trong cac quy
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hoach theo quy dinh cua phap luit vé& quy hoach d6 thi va nong thén. Truong hop
khong phu hop thi ghi nhan hién trang vao ho so dia chinh va tré lai ho so.

Truong hop phu hop véi quy hoach str dung dat cap xa hodc mot trong Cac quy
hoach theo quy dinh cta phap luat vé quy hoach dé thi va nong thon thi thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua dt.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong ddi véi truong hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban dé dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban do dia chinh thira dat va ngudi s dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hoic thudc truong hop phai cap mai Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai; cép moi
Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién v6i dat hodc xac
nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap d6i v6i trudng hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhén hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho
ngudi duoc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém ndy khi cé théng tin tir co sé dit liéu dwoc lién thoéng hodc chitng tir hodc gidy
to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cép trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hodc truong hop ngudi nhin chuyén quyén sir

dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
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2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dit o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viéc trén
sau khi c6 ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dit & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy chting nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phin hé so:

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir truong hop thuc hién quyét dinh hodc ban 4n cua
Toa an nhan din, quyét dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n da ¢ hiéu luc thi
hanh hodc trudng hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hdi duoc Gidy chimg nhan
da cap.

- Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai va gidy to chimg
minh d3 thuc hién quyét dinh xtr phat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi v6i truong hop ngudi st dung dat
¢ nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy ddi véi truong hop
thue hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 12 ngay lam viéc.

Pdi véi cac x3 mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi
khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thei gian thuc hién

khong qué 22 ngay lam viéc.
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(5) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Van phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai hozc
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué, Uy ban nhan dan cap xa

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 18 tai Phy luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

19. Ping ky, cip Gidy chirng nhin ddi véi truong hep chuyén nhwong duw an
diu tu cé sir dung dat

(1) Trinh tze thac hién

Buée 1: Nguoi yéu cau ding ky ndp hd so dén mot trong cac dia diém trén dia ban
cap tinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng hodc Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lia chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hoic ndp ban chinh gidy
t& hodc ndp ban sao gidy to di co cong chimg hodc chimg thyc; trudng hop ndp hd
so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duge sd hoa tir ban chinh hoidc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, chung thyc.

Déi voi trudng hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban ge Gidy chimg nhan di cp.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc gidy to thude
thanh phan hd so theo quy dinh.

Buoc 2. Co quan tiép nhan hd so thuc hién:
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- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so; cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua ddy da thanh phan hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢éng tiép nhan hé so thi chuyén hd
so dén Vin phong ding ky dat dai.

Burée 3: Van phong dang ky dat dai thuc hién:

a) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an khong phai la to chic kinh té co
von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién dyu an da duoc cap Gidy ching nhan thi
thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh ctua Luat Dat dai d6i voi
truong hop thyuc hién quyén ctia ngudi st dung dét, ciia cha s hiru tai san gan lién
v6i dat; truong hop khong du diu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dat
dai thi théng bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i voi trudng hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thua dat.

- Trich luc ban db dija chinh hozc trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chiing nhan da cap chwa st dung ban db dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban db dia chinh thira dit va ngudi s dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hoic thudc truong hop phai cap mai Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Giri Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thyc hién nghia vy tai
chinh.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; cép moi

Giay chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoac xac
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nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap ddi véi truong hop khong phai thyc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao
cho ngudi duge cép.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém ndy khi cé théng tin tir co s6 div liéu dwoc lién thong hodc chirng tir hodc
gidy to ching minh dd hoan thanh nghia vu tdi chinh.

b) Truong hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san khong phai 14 to chirc
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién du an chua duoc cip Gidy
chirng nhan thi thyc hién cac cong viéc sau:

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Trao Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat
hoac chuyén co quan tiép nhén hd so dé trao cho nguoi dugc cép; thuc hién viée lap,
cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai.

Trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém ndy khi cé théng tin tir co sé dit liéu dwoc lién théng hodc chitng tir hodc gidy
to chung minh dd hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Trudng hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san 1a to chire kinh té co
von dau tu nudce ngoai thi viéc dang ky dét dai duge thue hién trong trinh ty, thu tuc
giao dat, cho thué dit theo quy dinh.

d) Trudong hop chuyén nhuong du an dau tu c¢6 sir dung dat duge Nha nude cho
thué dat thu tién thué dat hz“mg nam thi thyc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chadm dit quyén va nghia vu
cua bén chuyén nhuong du an.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau
s6 19 tai Phu Iuc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh cua phép luat.
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; cép moi
Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da cap d6i v6i trudng hop khong phai thuc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao
cho ngudi duge cép.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dat dai thyuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi ¢6 thong tin tir co s¢ dit liéu duoc lién
thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

(2) Céch thec thuc hién

a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢éng hodc Vin phong ding ky
dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phan hé so

a) Do Véi triong hop dat dé thuec hién dir dn chura duroc cap Gidy chiing nhan:

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 15 tai Phy luc IV ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Chiing tir chizng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cua bén chuyén nhuong
va bén nhan chuyén nhuong dy &n, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat dé thuc hién dy an.

- Vin ban cho phép chuyén nhuong du 4n hoic mot phan du &n cua co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Hop ddng chuyén nhuong du 4n hoac mot phan dy an theo quy dinh cua phap luat.

- Manh trich do ban dd dia chinh d6i véi truong hop chuyén nhuong mot phan du
4n ma quyén str dung dat dé thuc hién du an chua dugc cip Gidy ching nhan da
dugc Vin phong dang ky dat dai ky duyét theo quy dinh.

b) Poi Vi trieong hop ddt dé thuee hién du dn da duwoc cap Gidy ching nhdn:
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- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo MAu sb 18 tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chuang nhan di cap cho bén chuyén nhuong dy an bat dong san.

- Chung tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i voi trudng hop cé
thay d6i nghia vu tai chinh (trir trudng hop duoc mién hodc cham nop theo quy dinh
cua phap luat).

- Vin ban cho phép chuyén nhuong dy an hoic mot phan du &n cua co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

- Hop dong chuyén nhuong du an hoac mot phan dy an theo quy dinh ctia phap luat.

- Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 22a tai Phy lyc IV ban hanh kém
theo Quyét dinh nay ddi voi trudng hop chuyén nhuong mot phan du 4n ma quyén
str dung dat dé thuc hién du an da duoc cip Gidy chang nhan.

Sé lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyeét:

- Béi voi truong hop dat dé thuc hién dy an chua duoc cap Gidy chang nhan thi
thoi gian giai quyét khong qua 20 ngay 1am viéc.

Déi véi cac x3 mién nai, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khéng qué 30 ngay lam viéc.

- Déi vai trudng hop dat dé thuc hién dy an da dugc cap Gidy chitng nhan thi thoi
gian giai quyét khéng qua 08 ngay 1am viéc.

Déi véi cac xd mién ndi, ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khdng qua 18 ngay lam viéc.

(5) Doi twong theee hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu thuc hién dy an cd sir
dung dat

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
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+ Vin phong dang ky dat dai ddi véi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc
cap Giay chang nhan.

+ Co quan c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh d6i véi truong hop dit dé thuc
hién du an chwa duoc cap Gidy chang nhan.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dét dai, Co
quan c6 chirc ning quan 1y dét dai cap tinh.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué.

(7) Két qua thuec hign thi tuc hanh chinh: Giay chung nhan.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Theo quy dinh cia Luat phi va 1¢ phi va cac vin ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

- Mau s6 15 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mau s6 18 tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Pam bao cac diéu kién vé chuyén nhuong dy &n c6 sir dung dét theo quy dinh
cua phap luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bt dong san.

20. Piing ky tai san gin lién véi thira dit da dwoc cap Gidy chitng nhin hoic
diing ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, gia han
thoi han sé hiru nha ¢ cia té chirc nwée ngodi, ca nhian nwéc ngoai theo quy
dinh ciia phap luit vé nha & néi dung da ding ky

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong céc co quan trén dia ban
cap tinh sau day:

- Trudng hop td chirc trong nudc, t6 chuc ton gido, t chuc ton gido truc thudc, to
chtrc nude ngoai c6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nuéc ngoai,
t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh

chinh c¢éng hodc Vin phong dang ky dat dai.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 82

- Truong hop cé nhan, cong ddéng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai nop ho so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢éng hodc Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra d6i chiéu hozc nop ban chinh gidy
t& hodc nop ban sao gidy to da co cong chirng hoic ching thuc; trudng hop nop hd
so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop phai dugc s6 hda tir ban chinh hoic ban
sao giay to da dugc cong ching, ching thuc.

Péi vai truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chang nhan da cap thi
nguoi yéu cau dang ky nop ban géc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hda cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét th tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudce
thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctua thanh phan hd so va cap Giy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

Trudng hop chwa day du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢6ng tiép nhan hd so thi chuyén hd so
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Buwoéc 3: Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky déat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh ddi véi truong hop ngudi sir
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Tién hanh kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Trich luc ban d6 dija chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hoic chi ¢ ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i véi truong hop Gidy chiing nhan da cap chua st dung ban db dia chinh

hodc chua sir dung trich do ban db dia chinh thira dit va ngudi s dung dat c6 nhu
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cau cap méi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat hoic thudce truang hop phai cap mai Gidy chitng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau
s6 19 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay dén co quan thué dé xéc
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi trudng hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh caa phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; cAp méi
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat hoac xéac
nhan thay doi trén Giay chung nhan di cap doi véi truong hop khong phai thyc hién
nghia vu tai chinh; trao Gidy chitng nhan quyén hoic guii co quan tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay khi
c6 thong tin tir co s6 diF liéu dwoc lién théng hodc chitng tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop gidy chimg nhén cap truée ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhan thay d6i trén gidy ching nhan hoic truong hop ngudi nhan chuyén quyén st
dung toan bo thira dat da dugc cdp gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirg nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat &) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viée trén
sau khi co ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat & trén gidy chimg nhan da cip cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng hodc Vin phong ding ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

c) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thanh phdn hé so:

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 18 tai Phu
luc 1V ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

+ Gidy chirng nhan da cap, trir truong hop thuc hién quyét dinh hoidc ban &n cua
Toa &n nhan dan, quyét dinh thi hanh &n cua co quan thi hanh an d3 c6 hiéu lyc thi
hanh hoic trudong hop dau gia, giao quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat theo
yéu cau cia Toa an, co quan thi hanh an ma khong thu hoéi dugc Giay ching nhan
da cap.

+ Mot trong cac loai gidy to theo quy dinh tai cac Dicu 148, Piéu 149 cua Luat
Pat dai (néu c9).

+ So d6 nha &, cong trinh xay dung, trir trudng hop da ndp mot trong cac loai giay
to quy dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 cua Luat Dat dai ma co so dd phu hop véi
hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung.

+ Ho so thiét ké xay dung cong trinh dd dugc co quan chuyén mén vé xay dung thim
dinh hogc d4 c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cdng trinh,
cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung dbi véi trudng hop ching
nhan quyén s hitu cong trinh xay dung trén dat néng nghiép ma cha sé hitu céng trinh
khong c6 mot trong céac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dt dai hoac cong
trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

Truong hop chu dau tu dy 4n xay dung nha &, cng trinh xay dung da hoan thanh
viéc dau tu xay dung theo quy dinh cua phap luat ma ¢ nhu cau chiing nhan quyén s
hitu nha &, cdng trinh xay dung, hang muc cdng trinh xay dung, phan dién tich cia hang
muc cdng trinh xay dung thi nop Mat trong cac loai gidy to quy dinh tai Biéu 137,
khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dét dai (néu co).

+ Vin ban chap thuan gia han thoi han sé hitu nha & ciia co quan c6 thim quyén
d6i véi truong hop gia han thoi han sé hitu nha ¢ cua to chirc nuwdc ngoai, ca nhan
nudc ngoai theo quy dinh ctua phap luat vé nha 6.

+ Manh trich do ban dd dia chinh thtra dat ddi véi truong hop nguoi sir dung dat
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c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thia dat.

+ Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dbi voi
trudng hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thdng qua
nguoi dai dién,

- S6 lwong ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 08 ngay lam viéc doi vai truong hop dang ky quyén so hitu tai san
gan lién vai thira dat da cap Giay chiing nhan, gia han thoi han s¢ hitru nha o cia to
chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Péi véi cac X3 mién nui, ving su, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khéng qua 05 ngay 1am viéc di voi truong hop ding ky thay d6i vé tai san gan
lién véi dat so véi ndi dung da dang ky.

Déi véi cac xd mién ndi, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chire trong nudc, t6 chuc ton gido, to chie ton gido truc thudc, to chire nudc
ngoai c6 chirc ning ngoai giao, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chic
kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; té chirc nudce ngoai, c4 nhan nudc NGoai.

- C& nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién di véi té chire trong nuéc, to chic ton
gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chire nudc ngoai cb chirc ning ngoai giao, to
chtee kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai; td chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai.

+ Vian phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai thuc

hién ddi véi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
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- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin phong diang ky dat dai hodc
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1 phi.

(9) Tén méu don, mdu to khai: Mau s6 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh.

21. Huy két qua ding ky bién dong trén gidy chirng nhén

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp hod so dén mot trong céc dia diém trén dia
ban cip tinh:

- Trudng hop td chirc trong nuéc, t6 chic ton gido, té chuc ton gido truc thudc, to
chtrc nude ngoai ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nuéc ngoai,
t6 chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hoic Vin phong dang ky dat dai.

- Truong hop c& nhan, cong déng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai nop ho so dén Trung tm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau ding ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét
trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra d6i chiéu hoic nop ban chinh gidy
t& hodc nop ban sao gidy to da co cong chiing hoac ching thyc; trudng hop nop hd
so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hda tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da dugc cong ching, ching thuc.

Déi véi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chang nhan da cap thi

ngudi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhan da cap.
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Truong hop nop ban sao hodc ban sé hoa céac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudce
thanh phan hé so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so; cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi:

+ Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky
dat dai doi.

Buée 3: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai thyc
hién:

a) Thong béo bang van ban vé viéc huy dang ky cho ngudi sir dung dat, chia s¢ hitu
tai san gan lién véi dat (dbi véi truong hop ngudi nop hd so khong gitr gidy ching
nhan) va cac bén c6 lién quan. Vin ban théng béo phai néu 16 cin ctr huy két qua
dang ky va thé hién noi dung yéu cau ngudi dang gitt Gidy ching nhan nop lai gidy
nay dé Vin phong dang ky dat dai thuc hién viéc hay két qua dang ky bién dong.

Truong hop Gidy chiing nhan khong dwoc nop lai thi viéc hay két qua dang ky
dat dai van c6 hiéu lyc;

b) Cap Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat
hoac x&c nhan bién dong vao Gidy ching nhan di cap theo noi dung huy két qua
dang ky bién dong;

¢) Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai; trao
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat hoac guri
co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop gidy chimg nhén cp trude ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhin quyén str dung dat dd duoc xac nhan

thay doi trén gidy chimg nhan hodc truong hop ngudi nhan chuyén quyén st dung
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toan bo thira dat da duoc cip gidy chimg nhan méi tir ngay 01 thang 7 nam 2004 trd
vé sau nhung trén gidy ching nhin chua xac dinh cu thé dién tich dit &) thi Vian
phong Ding ky dat dai gtri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viéc trén sau
khi c6 ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy chimg nhan di cip cua co
quan c6 tham quyén cap gidy chimg nhéan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phin hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sb 18 tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

- Mot trong céc loai gidy to:

+ Ban an, quyét dinh ctia Toa an c6 hiéu luc phéap luét co quyét dinh vé viéc ding
ky bién dong dat dai phai bi hity toan bd hoic mot phan;

+ Quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thAm quyén vé giai quyét tranh chap dat
dai, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai c6 ndi dung phai huy toan bd hoic mot phan két qua
dang ky bién dong dat dai;

+ Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chap gitra cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai c6
ndi dung phai hiy toan bo hoic mot phan két qua dang ky bién dong dat dai.

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat (néu co).

- Van ban vé viéc ty quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan su dbi véi truong
hop thuc hién thu tuc thong qua ngudi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc.

D61 véi cac xa mién nai, vung sau, vung xa, vung ¢o di€u kién kinh té - xa hoi
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khoé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thyc hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T chuec trong nudc, td chure ton gido, td churc ton gido truc thudc, td chirc nude
ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- Ca nhan, cOng déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh:

+ Vian phong dang ky dat dai doi v6i truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da
cap khi thuc hién ding ky bién dong cia t6 chiic trong nudce, to chirc ton gido, to
chtrc ton gido truc thudce, to chirc nude ngoai cd chire ning ngoai giao, té chirc kinh
té co von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhin nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ddi véi
truong hop dinh chinh Gidy chimg nhan da cap khi thyc hién dang ky bién dong cho
ca nhan, cOng déng dan cu, nguoi géc Vi¢t Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Vian phong dang ky dét dai, Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cd): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau sd 18 tai Phu luc IV ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

22. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip (Trwong hop Gidy chitng nhin da
ding ky bién dpng c6 sai sot).

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén mot trong cac dia diém trén dia ban

cap tinh.
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- Trudng hop t6 chic trong nude, t6 chire ton gido, t6 chire ton gido truc thudc, to
chtrc nude ngoai c6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai,
t6 chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai ndp hd so dén Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong hodc Vin phong ding ky dat dai.

- Truong hop ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude
ngoai ndp hd so dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng hoic Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Khi nop ho so, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc nop ban chinh gidy
to hodc nop ban sao gidy to da co cong chiing hoac ching thyc; trudng hop nop ho
so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop phai duge sé hda tir ban chinh hoic ban
sao gidy to da duge cong ching, ching thuc.

Déi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap thi
ngudi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy ching nhan da cap.

Trudng hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét th tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac gidy to thudce
thanh phan h so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so chuyén ho so
dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai d6i véi truong
hop dinh chinh Gidy chiing nhan di cap khi thyc hién thi tuc dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat c6 sai sot.

Buéc 3: Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai
thuc hién:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.
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- Xé4c nhan nodi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cap hoic cip méi Gidy
chtng nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat.

Truong hop gidy chimg nhan duoc cp doi tir gidy chimg nhan cap lan dau co sai
sot (nguyén nhan sai sot tir gidy ching nhan 1an dau), gidy chimg nhan da cép c6 sai
sot nhung da chuyén quyén 1 phan hoic ca thira ma chua cap méi gidy chirmg nhén
thi Van phong Piang ky dat dai xac nhan ndi dung dinh chinh sai sét sau khi c6 ¥
kién ctia co quan c6 thim quyén cip gidy ching nhan 1an dau vé noi dung sai sot.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trao Giéy
chtng nhan hoic giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop gidy chimg nhén cap truéc ngay 01 thang 7 nim 2004 chua xac dinh
cu thé dién tich dat ¢ (bao gdm gidy chimg nhan quyén sir dung dat da duoc xac
nhén thay doi trén gidy chimg nhén hoic trudng hop ngudi nhan chuyén quyén sir
dung toan bo thira dat da dugc cap gidy chimg nhan méi tir ngdy 01 thang 7 nim
2004 tré vé sau nhung trén gidy chirng nhan chua xac dinh cu thé dién tich dat o) thi
Vin phong Piang ky dat dai giri van ban xin ¥ kién va thuc hién cac cong viéc trén
sau khi c6 ¥ kién vé viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ trén gidy chimg nhan da cap cua
co quan c6 thAm quyén cp gidy ching nhan lan dau.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop tryc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sb 18 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan da cép, trir trudng hop thuc hién quyét dinh hogc ban an ciia Toa
an nhan déan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n da co6 hiéu luc thi hanh
hoic truong hop dau gia, giao quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat theo yéu cau

ctia Toa an, co quan thi hanh 4n ma khong thu hdi dugce Gidy ching nhan da cép.



CONG BAO BAC NINH/SO 90+91/NGAY 22-5-2026 92

- Gidy to chimg minh sai sot thong tin ctia ngudi duge cip Gidy ching nhan so
v6i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh (trudong hop khong khai thac, sir dung
thong tin vé nguoi duge cap Gidy chimg nhéan trong Co s& dit lidu qubc gia vé dan
cu) hodc Gidy td chtirng minh sai sot thong tin vé thira dat, tai san gan lién voi dét so
v6i thong tin trén Gidy chimng nhan da cp.

- Vian ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan su dbi véi truong
hop thuc hién thu tuc thong qua ngudi dai dién.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viéc.

Pbi véi cac xd mién nui, ving su, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thue hién
khong qué 18 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chuc trong nudc, t6 churc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc, td chirc nude
ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc
nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai,

- Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh:

+ Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai cp tinh d6i véi truong hop dinh chinh
Gidy chung nhan da cip 1an dau cho t6 chic str dung dat theo hinh thire quy dinh tai
tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop dugc mién
toan bo tién str dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Vin phong dang ky dat dai ddi v6i truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da
cap khi thuc hién dang ky bién dong ctia to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to
chure ton gido truc thudc, to chirc nude ngodi c¢o chiic ning ngoai giao, to chirc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhin nudc ngoai.

+ Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ddi véi
truong hop dinh chinh Gidy chirmg nhén da cp khi thyc hién ding ky bién dong cho

ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan ¢ chirc ning quan 1y
dat dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

(7) Két qud thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

Mau s6 18 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

(10) Yéu cdu, diéu kién thic hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): khong quy dinh.
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